JAVNO PREDUZECE ZA UPRAVLJANIJE
MORSKIM DOBROM CRNE GORE

PRAVILNIK O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI I SISTEMATIZACIJI
RADNIH MJESTA

(treci preciSéen tekst)

Budva, Mart 2024. godine



Na osnovu ¢lanova 21. i 43. Statuta Javnog preduzeéa za upravljanje morskim dobrom Crne Gore, UPRAVNI ODBOR JAVNOG PREDUZECA na 55 .
sjednici, odrzanoj dana 01.03.2024.godine, donosi:

Ovaj Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Javnog preduzeéa za upravljanje morskim Crne Gore (treéi preciséen tekst) obuhvata:
I Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta broj:0203-3829/4 od 30.12.2022.godine .
I Izmjenu i dopunu pravilnika o unutra3njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta broj:0203-3446/16-1 od 26.10.2022.godine.

111 Izmjene i dopune pravilnika o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta broj:0203-2861/4-1 od 19.06.2023.godine.

IV Tehnicke ispravke broj:0203-3704/4-1 od 11.09.2023.godine u pec¢is¢enom tekstu pravilnika o unutra3njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
broj:0203-2861/4-2 od 19.06.2023.godine

V Izmjene i dopune pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta broj:0203-581/6-1 od 05.02.2024.godine

PRAVILNIK O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI 1 SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA
(treci preciSéen tekst)

1 _OPSTE ODREDBE

Clan 1.
Ovim Pravilnikom u skladu sa Zakonom i Statutom Javnog preduzeca ureduje se unutra$nja organizacija u JAVNOM PREDUZECU ZA UPRAVLJANJE
MORSKIM DOBROM CRNE GORE (u daljem tekstu: Javno preduzede), radna mjesta, opis poslova i popis poslova na radnim mjestima, stepen struéne spreme
odredene vrste zanimanja, potrebna znanja i sposobnosti, drugi uslovi potrebni za rad na odredenim mjestima i druga pitanja vezana za sistematizaciju radnih
mjesta.

Clan 2.
U Javnom preduzecu se utvrduju radna mjesta i potreban broj zaposlenih na radnim mjestima u skladu sa zahtjevima ostvarivanja funkcija i zadataka Javnog
preduzeca, organizacije rada, tekué¢im i perspektivnim planovima i programima razvoja.



Clan 3.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za fizi¢ka lica u muskom rodu podrazumijevaju iste izraze u Zenskom rodu.

Clan 4.
Zaposleni se rasporeduje na radno mjesto, radi ¢ijeg je vrienja zasnovao radni odnos, a tokom rada rasporeduje se na svako radno mjesto, na na¢in, po postupku
i u slu¢ajevima utvrdenim zakonom i Kolektivnim ugovorom.
Ni jedan zaposleni u Javhom preduzeéu ne moze ostati nerasporeden, osim u slu¢ajevima i pod uslovima utvrdenim zakonom.

Clan 5.
Zaposleni je duZan da savjesno, briZljivo i odgovorno obavlja poslove na radnom mjestu na kome se nalazi, a u toku rada duzan je da se stru¢no usavriava i
osposobljava radi to kvalitetnijeg i efikasnijeg obavljanja poslova radnog mjesta na kome se nalazi.

Clan 6.
Sastavni dio ovog Pravilnika Cine opisi poslova i radnih zadataka. Svi poslovi i radni zadaci sadrze sledece elemente: naziv poslova i radnih zadataka, uslove
vezane za obavljanje poslova i broj izvrsilaca.

II_ ORGANIZACIONA STRUKTURA PREDUZECA

Clan 7.
Javno preduzede ostvaruje djelatnost kroz organizacione jedinice: sluzbe i sektore.

Clan 8.
U Javnom preduzecu se obrazuju sedam sluzbi i jedan sektor i to:

o Kabinet direktora,
Kabinet direktora koordinira u poslovima izrade razvojnih i godisnjih planova Javnog preduzeéa, utvrduje informacije, izvjestaje, ekonomske i druge analize
vezane za realizaciju razvojnih i godi$njih planova i programa morskog dobra, informacije i izvjestaje za direktora, izraduje komunikacionu strategiju
preduzeca, ureduje i aZurira web stranicu Javnog preduzeca. Kabinet direktora priprema, obavlja i koordinira poslove iz domena rada Upravnog odbora.
Kabinet direktora koordinira i obavlja poslove izdomena promocije, marketinga i odnosa sa javno3cu, te ostvaruje saradnju sa institucijama i predstavnicima
turistiCke privrede po pitanju uloge Javnog preduzeda za unapredenje, razvoj i promociju turisticke ponude Crne Gore;



Sluzba za opSte i pravne poslove,

Sluzba za opste i pravne poslove koordinira i obavlja poslove: obezbjedivanja opste zakonitosti rada. izradu normativnih akata, pravno zastupanje, javne
nabavke, informacioni sistem, kadrovske poslove, upravljanje ljudskim resursima, administrativno-tehnicke, poslove slobodnog pristupa informacijama,
prijem. evidentiranje i cuvanje arhiviranih predmeta i druge opste i pravne poslove Javnog preduzeca;

Ekonomsko - finansijska sluzba,

Ekonomsko-finansijska sluzba organizuje, koordinira i obavlja finansijsko-racunovodstvene i analiticko - planske poslove. Obavlja poslove vodenja knjiga
i ostalih evidencija o stanju i kretanju imovine, poslove planiranja i pripreme Plana kori$¢enja sredstava. uspostavljanje i odrzavanje sistema evidencija u
skladu sa medunarodnim ratunovodstvenim standardima. utvrduje rezultate poslovanja. izraduje godisnje finansijske iskaze kao i izvjestaje o poslovanju.
uskladuje stanje imovine i obaveza sa stvarnim stanjem koje se utvrduje godisnjim popisom. zaklju¢uje poslovne knjige po zavrietku poslovne godine i
ostale administrativno tehnic¢ke poslove;

SluZba za ustupanje na koriS¢enje morskog dobra i upravljanje lukama,

Sluzba za ustupanje na koris¢enje morskog dobra i upravljanje lukama organizuje, koordinira i obavlja poslove: pripreme i sprovodenja ustupanja djelova
morskog dobra shodno zakonu, obezbjedivanja opste zakonitosti u radu sluzbe, pravno zastupanje, pripremanja i pracenja realizacije ugovora za ustupanje
djelova morskog dobra. pripremanja predloga akata. informacija. izvjestaja i analiza o korid¢enju morskog dobra, koordinira i obavlja poslove iz oblasti
upravljanja lukama od lokalnog znacaja. upravljanje pristaniStima. privezistima. pontama. mandraé¢ima. plutaju¢im objektima za pristajanje. priprema i
obavlja druge poslove iz oblasti pomorstva. pomorskog saobracaja i sportsko-rekreativnih aktivnosti na moru, te obavlja i druge adminstrativno - tehni¢ke
poslove:;

Sluzba za uredenje i izgradnju morskog dobra,
Sluzba za uredenje i izgradnju morskog dobra obavlja poslove planiranja. uredenja i izgradnje morskog dobra. izrade urbanisti¢ko-tehni¢kih uslova. nadzora

nad realizacijom investicionih aktivnosti, nad programom uredenja i koriséenja. nadzora nad realizacijom Plana javnih nabavki, prijavljivanja nepravilnosti
nadleznim inspekcijskim organima. pracenje azurnosti podataka katastra morskog dobra. vrsi nadzor nad komunalnim odrzavanjem zone morskog dobra,

poslovi pribavljanja odobrenja i saglasnosti za projekte uredenja i izgradnje i druge administrativno tehni¢ke poslove;

Sluzba za kontrolu morskog dobra,

Sluzba za kontrolu morskog dobra vrsi sve poslove u zakonskim okvirima kontrole morskog dobra: obavlja poslove pracenja i kontrole izvrsavanja svih
ugovorenih obaveza na teritoriji opitine, obavlja poslove kontrole morskog dobra uopste. ucestvuje u zajedni€kim kontrolama morskog dobra. prati
realizaciju ugovora o komunalnom odrzavanju, rasvjeti i hortikulturnom uredenju u zoni morskog dobra, redovno informise Upravni odbor o stanju na
terenu, priprema zapisnike o izvrSenim kontrolama, vrsi nadzor nad izvodenjem radova na odrzavanju u zoni morskog dobra, ostvaruje saradnju sa



nadleznim inspekcijskim organima. koordinira aktivnostima na pracenju programa i projekata. obraduje zahtjeve imovinsko pravne prirode, sprovodi
aktivnosti u cilju uvodenja u posjed korisnika morskog dobra;

Sluzba za zaStitu i odrZivi razvoj morskog dobra,

Sluzba za zastitu i odrzivi razvoj morskog dobra obavlja poslove iz oblasti organizacije i opremanja kupalita. zastite Zivotne sredine, pracenja kvaliteta
morske vode za kupanje i obalnih procesa, vodenje baze podataka morskog dobra. upravljanje zaitiéenim podrugjima. utvrdivanje pravila za sprovodenje
propisanog rezima zastite. saraduje sa resorno nadleznim ministarstvom. koordinira medunarodnu saradnju iz oblasti integralnog upravljanja obalnim
podru¢jem i odrZivog razvoja. priprema i realizuje medunarodne projekte, obavlja poslove "focal point-a” za saradnju sa PAP/RAC centrom UNEP/MAP-
a, saraduje sa NVO u realizaciji Programa "Plava zastavica” i ekoloskih akcija, obavlja i druge adminstrativno - tehni¢ke poslove.

Sektor za pomorski i priobalni prevoz ,

Sektor za pomorski i priobalni prevoz obuhvata regulisanje pomorskog saobracaja na trajektnom prelazu Kamenari ( Herceg Novi ) — Lepetane ( Tivat) i
moguc¢ih novih trajektnih pravaca. shodno odlukama Javnog preduzeca. redovno i investiciono odrzavanje ustupljenog dijela morskog dobra, izgradnja i
uredenje morskog dobra. ostvarivanje javne funkcije obavljanja djelatnosti trajektnog javnog prevoza i ostvarivanje prihoda po osnovu naknade za
koriscenje ustupljenog morskog dobra.

Clan 9.

Za obavljanje dijela poslova iz djelatnosti Javnog preduzeca, izvan sjedista, organizovana su predstavnistva i to za opstine:

Herceg Novi,
Tivat,

Kotor,

Bar,

Ulcinj.

dvije kancelarije u opstini Budva:

¢ Kancelarija Jaz
¢ Kancelarija Petrovac

i kancelarija Kamenari-Lepetane



II1_USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

Clan 10.
Pod uslovima za obavljanje poslova i radnih zadataka podrazumijevaju se elementi utvrdeni ovim Pravilnikom, koje moraju da ispunjavaju lica da bi obavljala
poslove i radne zadatke odredenog radnog mjesta.

Uslovi za obavljanje poslova i radnih zadataka u Javnom preduzeéu utvrduje se u skladu sa zakonom i propisima donijetim na osnovu zakona.

Clan 11.
Uslovi za obavljanje poslova i radnih zadataka obuhvataju:
e stru¢nu spremu,
e radno iskustvo,
e probni rad,
e posebna znanja i vjeitine.
Struc¢na sprema
Clan 12.

Za obavljanje odredenih poslova utvrduje se potrebna struéna sprema.
Pod stru¢nom spremom podrazumijevaju se opsta i stru¢na znanja, kao i vjestine neophodne za obavljanje odredenih poslova i radnih zadataka.
Stru¢na sprema se razvrstava prema sloZenosti na stepene.

Clan 13.
Struéna sprema potrebna za obavljanje poslova i zadataka utvrduje se prema sloZenosti poslova i zadataka odredenog radnog mjesta.

Radno iskustvo .
Clan 14.

Radno iskustvo kao uslov za obavljanje odredenih poslova i radnih zadataka priznaje se ukoliko je ste¢eno na istim ili sli¢nim poslovima, poslije sticanja
propisanog stepena struéne spreme.

Clan 15.
Potrebno radno iskustvo utvrduje se prema:
e potrebama procesa rada,
e stepenu sloZenosti poslova i zadataka radnog mjesta,
e odgovornosti za izvriavanje radnih obaveza.



Clan 16.
Posebna znanja i vjestine mogu da budu od uticaja pri izboru radnika, odnosno pri rasporedivanju radnika na odredene poslove i radne zadatke, i to:
e znanje stranih jezika,
¢ obucenost za rukovanje odredenim aparatima - poznavanje rada na rafunaru, polozen vozagki ispit i sli¢no, i to pod uslovom da je opisom posla
predvideno,

¢ posjedovanje odredenih licenci ili struénog ispita i to pod uslovom da je opisom posla predvideno.

Probni rad )
Clan 17.

Probni rad je vrijeme u kojem zaposleni treba da pokaze rezultate rada neophodne za kvalitetno obavljanje poslova radnog mjesta za koji je zakljuéen ugovor
o radu.

Sprovodenje i ocjenjivanja rezultata probnog rada utvrduje posebnim nalogom ili odlukom Direktor Javnog preduzeéa.

Pripravnici
Clan 18.
Pripravnik je lice koje prvi put zasniva radni odnos u odredenom stepenu $kolske spreme, odnosno kvalifikacije nivoa obrazovanja ili struéne kvalifikacije radi
osposobljavanja za samostalno obavljanje poslova i radnih zadataka iz svoje struke.
Pripravnici se mogu primiti za radna mjesta: saradnika, arhivara i dr.

Clan 19.
Provjera osposobljenosti pripravnika za samostalni rad na odredenim poslovima i radnim zadacima iz odgovarajuée struke vrsi se i u toku pripravni¢kog staza
i na kraju .
Po zavr3etku pripravni¢kog staZa, pripravnik polaze struéni ispit na na¢in i pod uslovima utvrdenim Kolektivnim ugovorom ili Ugovorom o radu.

IV_PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 20.
Na poslove i radne zadatke utvrdene ovim Pravilnikom mogu se primiti na rad i rasporediti samo zaposleni koji ispunjavaju utvrdene uslove.

Clan 21.
Ovaj Pravilnik usvaja Upravni odbor po prethodno pribavljenom misljenju Sindikata.
Izmjene i dopune Pravilnika vrSe se na nacin predviden za njegovo dono3enje.



Clan 22.

Ovaj treci preciSéeni tekst pravilnika stupa na snagu danom objavljivanja na Oglasnoj tabli Javnog preduzeéa.

SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA (opis poslova)

Clan 23.

Sastavni dio ovog Pravilnika je tabelarni pregled unutra3nje organizacije sa brojem izvrSilaca, opisom poslova i zadataka radnih mjesta i posebnim ulovima
predvidenim za rad na svakom radnom mjestu.

Broj izvrsilaca

lt)erd. Naziv radnog mjesta Odl:.edeno Nem!redeno Struéna sprema i:}j:::?:o Probni rad Posebni uslovi
. vrijeme vrijeme
Predsjednik Upravnog
odbora Javnog VII nivo, podnivo
I preduzeéa za 1 jedan
) upravljanje morskim (VII 1) nivo 5 godina Poznavanje rada na ra¢unaru
dobrom Crne Gore kvalifikacija
Broj izvrsi
Red. Naziv radnog mjesta b Strucna sprema Radno Probni rad Posebni uslovi
br. Odredeno | Neodredeno iskustvo
vrijeme vrijeme
2. Direktor 1 VlLili VI nivo 5 godina Poznavanje rada na ra¢unaru

kvalifikacija




Red Broj izvrSilaca Rad
ed. : : % adno . . .
br. Naziv radnog mjesta Gdvetcis | Neodiedenn Struéna sprema iskustvo Probni rad Posebni uslovi
vrijeme vrijeme
3 Zamjenik direktora 1 Vi 111-VII S 5 godina Poznavanje rada na racunaru
kvalifikacija
4. Pomoc¢nik direktora 2 Vi 111. . Pk 4 godine Poznavanje rada na racunaru
kvalifikacija
V1ili VII nivo
5 Sekretar 1 kvalifikacija, sektor 5 godina Poznavanje rada na racunaru
prava
I KABINET DIREKTORA
T Vili VI nivo . Poznavanje rada na racunaru,
1. 1 . .. d ; : —_
Sel khbuict kvalifikacija > godina Aktivno znanje engleskog jezika
VLili VIInivo Poznavanje rada na racunaru
2. jetnik ifikacij i . ; R
Savjetni 3 ilisTendiip S@eting Aktivno znanje engleskog jezika
Koordinator za Ulcini VI ili VII nivo Poznavanje rada na rac¢unaru
3.  Bar ! 1 kvalifikacija, sektor 5 godina Aktivno znanje engleskog jezika
ekonomije Vozacka dozvola B kategorije
Samostalni saradnik VT1ili VII nivo i .
. . . . . Poznavanje rada na racunaru
4. | za odnose sa javnoscu 1 kvalifikacija, sektor 1 godina . . .
. : " : Aktivno znanje engleskog jezika,
i marketing drustvenih nauka
5, Tehnicki sekretar 1 M lh.V] Hvo | godina Poznavanj.e rada na ractmnar
kvalifikacija Poznavanje engleskog jezika




Broj izvrsilaca

Red. p ; & Radno . . .
br. Naziv radnog mjesta Odredeno | Neodredeno Struéna sprema iskustvo Probni rad Posebni uslovi
vrijeme vrijeme
Refiiant 58 Poznavanje rada na racunaru,
6. i3 . 1 IV nivo kvalifikacija 1 godina 6 mjeseci Poznavanje engleskog jezika,
administraciju 1 x s
Vozacka dozvola B kategorije
7. Katfe kuvarica 1 i, lh. {V Hive 6 mjeseci 3 mjeseca
kvalifikacija
8. Cistacica/Cista¢ 2 4 I nivo kvalifikacija 6 mjeseci 3 mjeseca
II SLUZBA ZA OPSTE I PRAVNE POSLOVE
VI1ili VII nivo
ls Rukovodilac sluzbe 1 kvahﬁka.cu - s_ekt(')r 5 godina Poznavanje rada na racunaru
prava diplomirani
pravnik
Koordinator za javne V1ili VII nivo . PO,Zn.a vane B TSRRATE
2. 1 . . 3 godine Strucni ispit za rad na poslovima
nabavke kvalifikacija . .
javnih nabavki
’ " VIili VII nivo
Visi samostalni saradnik . .. . ’ ,
3. ; 1 kvalifikacija,sektor 3 godine Poznavanje rada na racunaru
za rad i1 radne odnose .
prava, sektor turizma
Visi samostalni saradnik Vl1ili VII nivo . . "
4. . 1 T 3 godine Poznavanje rada na racunaru
za poslove pisarnice kvalifikacija
Samostalni saradnik za VI ili VII nivo ; y .
5 g " 2 . y 3 godine Poznavanje rada na racunaru
poslove pisarnice kvalifikacija :
: : VIili VII nivo Napredno poznavanje rada na
2
6. Samostalni saradnik za - kvalifikacija, racunarske| 3 godine racunaru, Aktivno znanje

informacioni sistem

nauke

engleskog jezika

10




Broj izvrsilaca

Red. . . . Radno . . .
br. Naziv radnog mjesta Odredeno | Neodredeno Struéna sprema iskustvo Probni rad Posebni uslovi
vrijeme vrijeme
s . Vl1ili VII nivo Poznavanje rada na racunaru,
Sluzbenik za javne . .. . . . . ee o .
7. 2 kvalifikacija 3 godine 6 mjeseci Struéni ispit za rad na poslovima
nabavke o .
javnih nabavki
. . Vlili VII nivo
Saradnik za javne . . . L . .
8. 2 kvalifikacija 1 godina 6 mjeseci Poznavanje rada na ra¢unaru
nabavke
/sektor prava/
. . Poznavanje rada na rac¢unaru,
. . Vili VInivo Znanje engleskog jezika
Saradnik za opste i kvalifikacija . L ) ..
9. 1 1 godina 6 mjeseci Vozacka dozvola B kategorije
pravne poslove /sektor prava/
- . Poznavanje rada na racunaru,
. V ili VI nivo . -
10 Saradnik za [ kvalifikaciia | vodina 6 mieseci Poznavanje engleskog jezika,
) administraciju ) & J Vozacka dozvola B kategorije
1 Saradnik za poslove 1 V1ili VII nivo | vodina 6 mieseci Poznavanje rada na ra¢unaru
) pisarnice 1 kvalifikacija g J Vozacka dozvola B kategorije
12 Saradnik za poslove 1 Vl1ili VII nivo | vodina 6 mieseci Poznavanje rada na ratunaru
' pisarnice 2 kvalifikacija g ) Vozacka dozvola B kategorije
. VI ili VII nivo Napredno poznavanje rada na
Saradnik za . " . L
13. . . 2 kvalifikacija, ratunarske| 1 godina 6 mjeseci racunaru,
informacioni sistem . . o
nauke Aktivno znanje engleskog jezika
. 1 . . .. . . . . Poznavanje rada na racunaru
14. Arhivar IV nivo kvalifikacija 6 mjeseci 6 mjeseci Vozatka dozvola B kategorije

11




III EKONOMSKO - FINANSIJSKA SLUZBA

Rukovodilac sluzbe

VI ili VII nivo
kvalifikacija, sektor
1 ekonomije, diplomirani 5 godina
ekonomista ili sektor

drustvenih nauka

Poznavanje rada na racunaru

Koordinator za plan i

V1ili VII nivo
1 kvalifikacija, sektor 3 godine

Poznavanje rada na racunaru

ali .
anatizu drustvenih nauka
V1ili VII nivo,
Sef knjigovodstva- kvalifikacija sektor - ) Sertifikat-racunovoda,
& 1 5o s . 3 godine . ¢
Racunovoda ekonomije,diplomirani Poznavanje rada na racunaru
ekonomista
VI1ili VII nivo
4 kvalifikacija, sektor : Sertifikat-racunovoda.,
Glavni knjigovoda 1 . 1 godina . .
ekonomije, sektor Poznavanje rada na racunaru
turizma
Prethodno radno iskustvo na istim
: . . . ili slicnim poslovima,
Samostalni saradnik za Vl1ili VII nivo : mp .
. . 1 . . 3 godine Poznavanje rada na racunaru,
finansijsku operativu kvalifikacija : -
Poznavanje engleskog jezika,
Vozacka dozvola B kategorije
. . Prethodno radno iskustvo na istim
Vili VInive ili slicnim poslovima
Saradnik za finansijsku kvalifikacija ) . ) i p .
1 1 godina 6 mjeseci Poznavanje rada na racunaru,

operativu

/sektor ekonomije/

Poznavanje engleskog jezika,
Vozacka dozvola B kategorije

12




Vili VI nivo

7. Knjigovoda 3 kvalifikacija, sektor 1 godina 6 mjeseci Poznavanje rada na racunaru
drustvenih nauka

Referent za poslove Poznavanje rada na raunaru,

8. ot zap 1 IV nivo kvalifikacija 1 godina 6 mjeseci Poznavanje engleskog jezika,
biljetarnica . ..

Vozacka dozvola B kategorije

IV nivo kvalifikacii Poznavanje rada na raunaru,

9. Biljetar 12 nivo Kvaltlikacya 1 godina 6 mjeseci Poznavanje engleskog jezika,

Vozacka dozvola B kategorije

10. Blagajnik 3 IV nivo kvalifikacija 1 godina 6 mjeseci Poznavanje rada na rac¢unaru

13




IV SLUZBA ZA USTUPANJE NA KORISCENJE MORSKOG DOBRA I UPRAVLJANJE LUKAMA

Rukovodilac sluzbe

VIili VII nivo
kvalifikacija, sektor
prava, diplomirani
pravnik, sektor
ekonomije, diplomirani
ekonomista

3 godine

Poznavanje rada na racunaru

Koordinator za
ustupanje na korisc¢enje
morskog dobra i
upravljanje lukama

V1ili VII nivo
kvalifikacija, sektor
prava, diplomirani
pravnik, sektor
ekonomije

3 godine

Poznavanje rada na racunaru,
Aktivno znanje engleskog jezika

Koordinator za
upravljanje lukama i
ostalim objektima
obalne infrastrukture

V1ili VII nivo
kvalifikacija, sektor
prava, diplomirani
pravnik, sektor
pomorstva

3 godine

Poznavanje rada na raCunaru,
Aktivno znanje engleskog jezika
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Vi$i samostalni saradnik

4

Visi samostalni
saradnik za
ustupanje
morskog dobra
1 (2 izvrSioca,
sektor prava);
ViSi samostalni
saradnik za
ustupanije

VT1ili VII nivo
kvalifikacija, sektor

Poznavanje rada na racunaru,

za ustupanje morsko 3 godine Aktivno znanje engleskog jezika,
panj & morskog dobra |, 5 sektor pomorstva, g N je eng gJezt
dobra 2 (1 izvrsilac, .. Vozacka dozvola B kategorije
sektor sektor ekonomije
pomorstva);
Visi samostalni
saradnik za
ustupanje
morskog dobra
3 (1 izvrsilac,
sektor
ekonomije)
Samostalni saradnik za 7 VIili VII nivo Poznavanje rada na racunaru,
ustupanje na kori$éenje kvalifikacija, sektor 3 godine Aktivno znanje engleskog jezika,
morskog dobra drustvenih nauka Vozacka dozvola B kategorije
Samostalni saradnik za VI1ili VII nivo Poznavanje rada na racunaru,
upravljanje lukama i 1 kvalifikacija, sektor 3 godine Aktivno znanje engleskog jezika,
pomorstvo pomorstva Vozacka dozvola B kategorije
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Samostalni saradnik za

upravlianie lukama Vlili VII nivo Poznavanje rada na racunaru,
7. pravijane ’ kvalifikacija, sektor 3 godine Aktivno znanje engleskog jezika,
pristanistima, N ..
e . pomorstva Vozacka dozvola B kategorije
privezistima 1 vezovima
Saradnik za ustupanie V ili VI nivo Poznavanje rada na ra¢unaru,
8. morsko dobfa J kvalifikacija, sektor 1 godina 6 mjeseci Aktivno znanje engleskog jezika,
g drustvenih nauka Vozacka dozvola B kategorije
Saradnik za upravljanje V ili VI nivo . «
gy . " Poznavanje rada na racunaru,
pristani$tima, kvalifikacija, sektor . ) ) 1 . ..
9. o .. . e g e 1 godina 6 mjeseci Aktivno znanje engleskog jezika,
privezistima, vezovima i prirodnih ili drustvenih . ..
C iwe Vozacka dozvola B kategorije
sidri§tima nauka
Referent za ustupanie Poznavanje rada na ra¢unaru,
10. pany IV nivo kvalifikacija 1 godina 6 mjeseci Vozacka dozvola B kategorije
morskog dobra
Referent za Poznavanje rada na racunaru,
11. IV nivo kvalifikacija 1 godina 6 mjeseci Znanje engleskog jezika,

administraciju 2

Vozacka dozvola B kategorije
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V SLUZBA ZA UREDENJE I IZGRADNJU MORSKOG DOBRA

VI1ili VII nivo

Poznavanje rada na ra¢unaru,

Rukovodilac sluz : . 5 godi "
Uktlnes e kvalifikacija godind Vozacka dozvola B kategorije
: Vl1ili VII nivo . )
Koordinator za . o . Poznavanje rada na racunaru,
” kvalifikacija, sektor 3 godine . . ..
geodeziju i Aktivno znanje engleskog jezika
geodezije
Poznavanje rada na raCunaru,
Koordinator za VI1ili VII nivo Ovlaséenje za rukovodenje
investicije, izgradnju i kvalifikacija, sektor 3 godine izvodenjem gradevinskih i
nadzor gradevinarstva gradevinsko-zanatskih radova,
Vozacka dozvola B kategorije
VI1ili VII nivo Poznavanje rada na racunaru,
Tehnic¢ki koordinator kvalifikacija, 3 godine Aktivno znanje engleskog jezika,
inZenjerske nauke Vozacka dozvola B kategorije
Visi samostalni V1ili VII nivo . .
: 3 " : Poznavanje rada na racunaru,
saradnik za poslove kvalifikacija, sektor 3 godine . .
o Vozacka dozvola B kategorije
katastra geodezije
Visi samostalni VIili VII nivo ; .
. . T : .. . Poznavanje rada na racunaru.
saradnik za investicije i kvalifikacija, sektor 3 godine . .
. : . e . Vozacka dozvola B kategorije
projektovanje arhitekture ili gradevine
. . VI ili VII nivo Poznavanje rada na racunaru,
Samostalni saradnik za . . Ovlai¢enje za rukovodenje
. i i G iy kvalifikacija, sektor ; . . o
investicije, izgradnju i 3 godine izvodenjem gradevinskih i

nadzor

gradevinarstva.
arhitekture ili geodezije

gradevinsko-zanatskih radova,
Vozacka dozvola B kategorije
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Samostalni saradnik za

V1ili VII nivo

Poznavanje rada na racunaru.

’ i § . . __— .
8. ll'l\"E:Sthl_le i 2 k'vahﬁkaclu-a, scktor 3 godine Vozatka-dozvala® kategorije
projektovanje arhitekture ili gradevine i
Samostalni saradnik za V.I i V“ fve ) Poznavanje rada na racunaru,
9. 1 kvalifikacija, sektor 3 godine —- i
poslove katastra . Vozacka dozvola B kategorije
geodezije ;
10 Saradnik za 4 V ili VI nivo | vodina 6 miesec Poznavanje rada na racunaru,
’ administraciju kvalifikacija & ‘ RIS Vozacka dozvola B kategorije
I1I ili IV nivo
1 T 3 kvalifikacija 6 miesec 3 mi Poznavanje rada na racunaru
) & ) 1 Bi=sta Vozacka dozvola B kategorije
VI SLUZBA ZA KONTROLU MORSKOG DOBRA
: ” VI1ili VII nivo . Poznavanje rada na racunaru.
L RIS S ! kvalifikacija 2 Epaing Vozacka dozvola B kategorije
) Koordinator u Sluzbi za | Vl1ili VII nivo 3 wodine Poznavanje rada na racunaru,
' kontrolu kvalifikacija g Vozacka dozvola B kategorije
Visi samostalni 1 VI1ili VII nivo \ . Poznavanje rada na racunaru.
3. 3 godine

saradnik za kontrolu

kvalifikacija

Vozacka dozvola B kategorije




4 Samostalni saradnik u 1 VI1ili VII nivo 3 godine Poznavanje rada na raunaru,
’ sluzbi za kontrolu kvalifikacija & Vozacka dozvola B kategorije
5 Sarad]?él; tlrloslll:lel za ) V ili VI nivo 3 sodine 6 mieseci Poznavanje rada na raunaru,
) kvalifikacija & ! Vozacka dozvola B kategorije
& i Vl1ili VII nivo . Poznavanje rada na raunaru,
6. | Sefussluzbi za kontroly ! kvalifikacija 2 godine Vozacka dozvola B kategorije
7 Sef vozno parka 1 VI1ili VII nivo 2 podine Poznavanje rada na raunaru,
) &P kvalifikacija & Vozacka dozvola B kategorije
Predstavnik po 8 V1ili VII nivo . . . Pomavan!e rada na racu nailru,
8. . . .. 2 godine 6 mjeseci Poznavanje engleskog jezika,
opstinama -kontrolor kvalifikacija . ..
Vozacka dozvola B kategorije
Referent za poslove 8 . . .. . L Poznavanje rada na raCunaru,
% kontrole morskog dobra IV nivo kvalifikacija I godina 6 mjeseci Vozacka dozvola B kategorije
10. Kontrolor 8 IV nivo kvalifikacija 1 godina 3 mjeseca Poznavanje engleskog jezika,
Vozacka dozvola B kategorije
M1 ili IV nivo
kvalifikacija . i Poznavanje engleskog jezika
11. Redar 10 1 godina 3 mjeseca Vozatka dozvola B kategorije
LLili IV nivo Poznavanje rada na ra¢unaru
12. Vozac 2 kvalifikacija 6 mjeseci 6 mjeseci J

Vozacka dozvola B kategorije
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[T 111 TV nivo

13- Radionicar 2 kvalifikacija 6 mjeseci 3 mjeseca Vozacka dozvola B kategorije
Il ili IV nivo Dokaz o posjedovanju obucenosti i
14, Mehanidar 3 kvalifikacija §misseci 2 yrfesos vjestina uservisiraju ma_lsmsko
tehnickih postrojenja
I1I ili IV nivo
1.3 Elektricar 2 kvalifikacija 6 mjeseci 3 mjeseca Odgovarajuci sertifikat
[I 1li IV nivo
16. Tokar 1 kvalifikacija 6 mjeseci 3 mjeseca Odgovarajuci sertifikat
VII SLUZBA ZA ZASTITU I ODRZIVI RAZVOJ MORSKOG DOBRA
VIili VII nivo Poznavanje rada na racunaru,
L. Rukovodilac sluzbe 1 S 5 godina Aktivno znanje engleskog jezika,
kvalifikacija o "
Vozacka dozvola B kategorije
i . V1ili VII nivo Poznavanje rada na racunaru,
Koordinator za zastitu ; = ; : . o
2. . . . 1 kvalifikacija, sektor 3 godine Aktivno znanje engleskog jezika,
prirode i Zivotne sredine . » . .
prirodnih nauka Vozacka dozvola B kategorije
Visi samostalni V1ili VII nivo Poznavanje rada na raCunaru,
3 saradnik za organizaciju 1 kvalifikacija, sektor 3 godine Poznavanje engleskog jezika,
' kupalista pomorstva Vozacka dozvola B kategorije
Samostalni saradnik za Vl1ili VII nivo Poznavanje rada na racunaru,
4. |medunarodnu saradnju i 2 kvalifikacija, prirodne i 3 godine Aktivno znanje engleskog jezika,

projekte

drustvene nauke

Vozacka dozvola B kategorije




Saradnik za zastitu
prirode i Zivotne sredine

VIili VII nivo
kvalifikacija, sektor
prirodnih nauka

3 godine

6 mjeseci

Poznavanje rada na racunaru,
Aktivno znanje engleskog jezika,
Vozacka dozvola B kategorije

Saradnik za zastitu
prirode

Vili VI nivo
kvalifikacija, sektor
prirodnih nauka

1 godina

6 mjeseci

Poznavanje rada na raunaru,
Aktivno znanje engleskog jezika,
Vozacka dozvola B kategorije

Saradnik za edukaciju i
interpretaciju

V ili VI nivo
kvalifikacija, sektor
turizma

1 godina

6 mjeseci

Poznavanje rada na raunaru,
Aktivno znanje engleskog jezika,
Vozacka dozvola B kategorije

Predstavnik za zastitu
prirode

VI1ili VII nivo
kvalifikacija

1 godina

6 mjeseci

Poznavanje rada na racunaru,
Aktivno znanje engleskog jezika,
Vozacka dozvola B kategorije

Sef sluzbe zatite

V1ili VII nivo
kvalifikacija, sektor
prirodnih i drustvenih
nauka

3 godine

Dozvola za zastitu lica 1 imovine,
Poznavanje rada na ra¢unaru,
Aktivno znanje engleskog jezika,
Vozacka dozvola B kategorije
Uvjerenje o osposobljenosti za
upravitelja camca

10.

Cuvar prirodnog dobra -
zaStitar

IV nivo kvalifikacija

6 mjeseci

6 mjeseci

Dozvola za zastitu lica i imovine,
Poznavanje rada na raunaru,
Vozacka dozvola B kategorije,
Uvjerenje o osposobljenosti za
upravitelja camca,
Licenca za spasioca na vodi
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VIII SEKTOR ZA POMORSKI I PRIOBALNI PREVOZ

Rukovodilac sektora

VI ili VII nivo
kvalifikacija,
inZenjerske nauke

5 godina

Poznavanje rada na racunaru,
Aktivno znanje engleskog jezika,
Vozacka dozvola B kategorije

Koordinator sektora

VI1ili VII nivo
kvalifikacija

3 godine

Poznavanje rada na racunaru,
Aktivno znanje engleskog jezika,
Vozacka dozvola B kategorije

Poslovoda

IV ili V nivo
kvalifikacija

3 godine

Dokazi o posjedovanju obucenosti,
iskustva i vjestina u servisiranju
masinsko tehnickih postrojenja
brodskog smjera ili izvod iz
navigacije 1 odgovarajuci breveti, a
Sto zavisi od struéne spreme
(nautika ili
masinstvo/brodomasinstvo),
Poznavanje rada na racunaru

Kapetan/Zapovjednik

21

IV nivo kvalifikacija

3 godine

3 mjeseca

Dokazi o posjedovanju obucenosti,
iskustva i vjestina za upravitelja
broda, (Osnovna sigurnost, Prva

pomoc,

Rukovanje camcem za spasavanje,
Vodenje medicinske brige.
Upravljanje gaSenjem poZara,
Security awareness),
Poznavanje rada na racunaru,
Poznavanje engleskog jezika.
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Upravitelj stroja

21

[V nivo kvalifikacija

3 godine

3 mjeseca

Dokazi o posjedovanju
obucenosti, iskustvu i vjestina u
poznavanju strojarstva,
(Osnovna sigurnost,

Prva pomoc¢,
Rukovanje ¢amcem za
spaSavanje,
Upravljanje gasenjem poZara,
Security awareness, Upravitelj
masine na brodovima sa
masinskom kompleksom),
Poznavanje rada na ra¢unaru,
Poznavanje engleskog jezika

Clan plovidbene straze
palube

10

I ili IV nivo
kvalifikacija

1 godina

3 mjeseca

Odgovaraju¢i sertifikat,
(Osnovna sigurnost, Prva pomo¢,
Rukovanje ¢amcem za spasavanje,
Upravljanje gasenjem pozara, Clan

plovidbene straze palube 11/4).

Clan plovidbene straze
brodske masine

10

II ili IV nivo
kvalifikacija

1 godina

3 mjeseca

Odgovarajuéi sertifikat (Osnovna
sigurnost, Prva pomoé, Rukovanje
c¢amcem za spaSavanje, Upravljanje
gaSenjem pozara, Clan plovidbene

straze stroja [11/4)

Mornar

43

[T ili IV nivo
kvalifikacija

1 godina

3 mjeseca

Polozen ispit i posjedovanje
odgovarajucih brodskih breveta,
(Osnovna sigurnost,

Prva pomo¢,.
Rukovanje ¢amcem za spasavanje,
Upravljanje gasenjem poZara).
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Predstavnistvo Ulcinj
Predstavnistvo Bar
Predstavnistvo Tivat
Predstavnis$tvo Kotor
Predstavnistvo Herceg Novi
Kancelarija Jaz

Kancelarija Petrovac
PristaniSte Kamenari-Lepetane

Napomena. Raspored zaposlenih po predstavni$tvima i kancelarijama ée se vriiti shodno posebnoj odluci direktora.

Predsjednik Upravnog odbora
e vrsi poslove predvidene odredbama Statuta Javnog preduzecéa za upravljanje morskim dobrom Crne Gore,
¢ vrsi sve poslove predvidene Poslovnikom o radu Javnog preduzeéa za upravljanje morskim dobrom Crne Gore,
e vrdi i sve ostale poslove u skladu sa zakonom.

BNS U RN

1. Direktor

organizuje i rukovodi radom i poslovanjem Javnog preduzeéa,

predlaze poslovnu politiku i mjere za njeno sprovodenje,

predlaze organizaciju Javnog preduzeca,

odgovara za zakonitost rada Javnog preduzeca,

predlaze i izvr$ava odluke Upravnog odbora,

zakljuCuje ugovore, zastupa Javno preduzece i vrsi druge pravne poslove u ime i za radun Javnog preduzeda,
podnosi izvjestaje o radu i poslovanju Javnog preduzeéa,

vri i druge poslove i zadatke utvrdene Zakonom, Satutom i drugim op3tim aktima.

2. Zamjenik Direktora

organizuje i usmjerava obavljanje poslova Javnog preduzeca,

izraduje godisnji Plan rada i prijedlog Plana kori$¢enja sredstava Javnog preduzeca i upucuje ih na usvajanje i saglasnost shodno zakonskoj proceduri,
odgovoran je i stara se o zakonitom i racionalnom kori¢enju finansijskih sredstava Javnog preduzeéa,

podnosi izvjestaje o radu, izvjestaje o sprovodenju Plana koris¢enja sredstava Javnog preduzeéa i izvjestaje o poslovanju Javnog preduzeda,
zamjenjuje direktora u odsutnosti u granicama prenesenih ovlaséenja,

predlaze i izvrSava odluke Upravnog odbora,
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e stara se o poStovanju kuénog reda u Javhom preduzeéu,
 vrsi i druge poslove i zadatke utvdene Statutom, Zakonom i drugim opstim i internim aktima Javnog preduzeéa.

3. Pomocnik direktora

e koordinira radom sluzbi koje mu odredi direktor ,
zamjenjuje direktora u odsutnosti u granicama prenesenih ovlas¢enja,
ucestvuje u izradi poslovne politike i mjera za njeno sprovodenje,
ucestvuje u predlaganju godisnjih planova i programa rada Javnog preduzeéa .
prati i odgovoran je za realizaciju izvr§enja godi$njih planova i programa rada,
ostvaruje saradnju sa nadleznim ministarstvima, organima lokalne samouprave i lokalnim preduzeé¢ima,
ucestvuje u raspodjeli poste po sluzbama i prati realizaciju zaduZenja,
ucestvuje u izradi svih opstih akata,
upravlja ljudskim resursima,
uCestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,
ucestvuje u izradi Registra rizika Javnog preduzeéa,
ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeéa,
obavlja i druge poslove po nalogu direktora.

4. Sekretar
e ucestvuje u organizaciji sjednica Upravnog odbora,
dostavlja obavjetenja o sazivanju sjednica Upravnog odbora u skladu sa Statutom i Poslovnikom Javnog preduzeéa,
ucestvuje u pripremi materijala za sjednice Upravnog odbora,
preciS¢ava usvojene odluke sa sjednica Upravnog odbora,
¢uva dokumentaciju, zapisnike i odluke sa sjednica Upravnog odbora u zakonom predvidenim rokovima,
daje na uvid akte i dokumenta ¢lanovima Upravnog odbora i vodi neposrednu komunikaciju sa &lanovima Upravnog odbora u ime preduzeca,
kvartalno izvjestava o stepenu realizacije usvojenih odluka Upravnog odbora,
koordinira i neposredno ucestvuje u izradi Plana kori$éenja sredstava,
prati i prouCava propise iz oblasti zakonodavstva, koji se odnose na Javno preduzeée,
ucestvuje u zastupanju Javnog preduzeca pred sudovima, drzavnim i drugim organima u okviru punomogja,
Ucestvuje u realizaciji aktivnosti planiranih Planovima upravljanja i Godi$njim Programima upravljanja zasti¢enim podruéjima u zoni morskog dobra,
uCestvuje u izradi Plana integriteta i 1zvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,
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e ucestvuje, prati i azurira Registar rizika Javnog preduzeca,
e ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,
e obavlja i druge poslove po nalogu direktora.

I KABINET DIREKTORA

1. Sef kabineta
e organizuje poslove iz domena rada i rukovodi radom kabineta,
priprema informacije, izvje$taje, analize i druge materijale za direktora,
priprema informacije, izvjestaje i ugovore iz domena rada kabineta,
neposredno ucestvuje u izradi Plana koriscenja sredstava i prati njegovu realizaciju,
ostvaruje saradnju sa nadleZznim ministarstvima, organima lokalne samouprave, Nacionalnom turistickom organizacijom Crne Gore, lokalnim turisti¢kim
organizacijama i drugim institucijama, pravnim i fizi€kim licima u zemlji i inostranstvu po pitanjima uloge Javnog preduzeca za unapredenje, razvoj i
promociju turisticke ponude Crne Gore,
prima i rasporeduje zahtjeve za obradu iz domena rada kabineta i prati njihovu realizaciju,
ucestvuje u raspodjeli poste po sluzbama i prati realizaciju zaduZzenja,
koordinira pripremu tenderske dokumentacije za sprovodenje javnih nabavki, iz domena rada kabineta,
ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,
ucestvuje u izboru spoljnih saradnika i konsultanata, te predlaZe sklapanje ugovora o saradnji,
upravlja ljudskim resursima,
ucestvuje u izradi Plana integriteta i IzvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,
ucestvuje u izradi, prati i azurira Registar rizika Javnog preduzeca,
obavlja i druge poslove po nalogu direktora.

2. Savijetnik 1
e priprema informacije, izvjestaje, analize i druge materijale za direktora,
pruza stru¢nu i administrativno-tehni¢ku podriku direktoru,
ucestvuje u raspodjeli poste po sluzbama i prati realizaciju zaduZenja,
uéestvuje u izradi opstih i normativnih akata Javnog preduzeda,
pruza struénu i tehni€ku podrsku sluzbeniku za slobodan pristup informacijama,
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u€estvuje u izboru spoljnih saradnika i konsultanata, te predlaze sklapanje ugovora o saradnji,

uCestvuje u izradi svih ugovora koji se ne odnose na ustupanje djelova morskog dobra,

po potrebi zastupa preduzece pred sudovima, drzavnim i drugim organima u okviru punomoéja,

ostvaruje saradnju sa nadleZnim drZavnim organima, organima lokalne samuprave i nevladinim organizacijama,
ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvje$taja o sprovodenju Plana integriteta,

ucestvuje u izradi, prati i aZurira Registar rizika Javnog preduzeéa,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu $efa kabineta i direktora.

3. Savjetnik 2

ostvaruje saradnju sa nadleznim ministarstvima, organima lokalne samouprave i lokalnim preduzeéima na poslovima uredenja i izgradnje morskog
dobra,

savjetuje direktora prilikom izrade Plana kori$cenja sredstava i Plana javnih nabavki Javnog preduzeéa,

ucestvuje u pripremanju tehni¢ke dokumentacije za izvodenje svih vrsta radova na uredenju i izgradnji morskog dobra,

saraduje sa Rukovodiocem SluZzbe za uredenje i izgradnju morskog dobra na poslovima pribavljanja odobrenja i saglasnosti za projekte uredenja i
izgradnje morskog dobra,

ucestvuje u pripremi Plana aktivnosti na realizaciji projekata uredenja i izgradnje morskog dobra,

pruZa stru¢nu i administrativno-tehni¢ku podrsku direktoru u poslovima uredenja i izgradnje morskog dobra,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja,

uestvuje, prati i aZurira registar rizika,

obavlja i druge poslove po nalogu $efa kabineta i direktora.

4. Savjetnik 3

primjenjuje propise vezano za pomorski i priobalni prevoz,

stara se o uskladenosti inteziteta pomorskog saobracaja sa intezitetom drumskog saobraéaja,

stara se o dokumentima o plovidbenoj sposobnosti trajekata u komunikaciji sa institucijom koja izdaje validne plovidbene dozvole,

po potrebi vodi evidnecije o naturalnom prometu usluga i druge evidencije za potrebe analize i izvjestavanja o radu iz domena sektorske odgovornosti,
ucestvuje u saCinjavanju namjenskih analiza, presjeka i izvjestaja prilagodenih vrsti potrebe i specifi¢nosti zadatka,

ucestvuje u izradi tehni¢ke dokumentacije u vezi sa funkcionisanjem trajekata,

ucestvuje u vrSenju remonta trajekata u brodogradilistu i tekuéih popravki uz pristaniste,

preventivno djeluje u posebnim situacijama kako sigurnost plovidbe ne bi bila ugrozena,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja,
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ucestvuje, prati i aZurira registar rizika,
obavlja i druge poslove po nalogu direktora, 3efa kabineta i rukovodioca sektora.

5. Koordinator za Ulcinj i Bar

e o o o o

koordinira i neposredno u¢estvuje u predlaganju i izradi razvojnih planova i svih godisnjih planova Javnog preduzeéa za opstine Bar i Ulcinj.
koordinira i u¢estvuje u izradi godiSnjeg plana koriscenja sredstava, plana investicija, plana javnih nabavki i predlaze dinamigki plan realizacije
investicionog godiSnjeg programa Javnog preduzeca za opstine Bar i Ulcinj,

koordinira i neposredno u¢estvuje u izradi planova ustupanja i kontrole djelova morskog dobra za opstine Bar i Ulcinj,

koordinira i obraduje sezonski i godisnji izvjestaj o radu Javnog preduzeca za opstine Bar i Ulcinj,

priprema informacije, izvjestaje, ekonomske i druge analize vezane za realizaciju razvojnih i godi¥njih planova i programa morskog dobra,
koordinira aktivnosti projekt menadZera u postupcima realizacije investicionih ugovora za opstine Bar i Ulcinj,

ostvaruje koordinaciju sa sluzbama u postupcima izrade ekonomskih i drugih analiza u vezi sa koris¢enjem i kontrolom morskog dobra za opstine Bar i
Ulcinj,

koordinira aktivnosti Javnog preduzeca sa organima lokalne samouprave i lokalnim opstinskim dru$tvima i organizacijama u opstinama Bar i Ulcinj,
koodinira radom zaposlenih u predstavni$tvima u Baru i Ulcinju,

dostavlja Izvjestaje o radu i prisutnosti zaposlenih u predstavnistvima Bar i Ulcinj na sedmiénom nivou,

daje struénu podrsku u radu rukovodiocu i koordinatoru Sluzbe za kontrolu morskog dobra,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

ucestvuje u izradi, prati i azurira Registar rizika Javnog preduzeéa.

obavlja i druge poslove po nalogu $efa kabineta, pomo¢nika direktora i direktora.

6. Samostalni saradnik za odnose sa javno$¢u i marketing

samostalno priprema dokumenta iz domena nadleznosti saradnje sa medijskim kucama i daje sugestije o pravcu neophodne reakcije na podatke i
informacije koje mogu imati negativan efekat na rad Javnog preduzeca,

predlaze, priprema i stara se o izradi promotivnih materijala Javnog preduzeda,

odgovara za istinito i pravovremeno informisanje javnosti o radu Javnog preduzeéa,

predlaze, ucestvuje u izradi komunikacione strategije i prati realizaciju,

ucestvuje na kolegijumima i sastancima koje vodi direktor i stara se o realizaciji zaklju¢aka sa sastanaka,
priprema i planira saop$tenja i nastup predstavnika Javnog preduzeca prema javnosti,

neposredno daje saopstenja za javnost po nalogu $efa kabineta i direktora;

ucestvuje u pripremi i prati realizaciju ugovora o reklami i sponzorstvu;

organizuje poslove na uredivanju i aZuriranju web stranice Javnog preduzeca,
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ureduje i aZurira Instagram profil i ostale drustvene mreZe Javnog preduzeca,

podnosi godisnji izvjestaj o radu iz domena poslova odnosa sa javnoséu i marketingom,
uCestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe,

obavlja i druge poslove po nalogu $efa kabineta, pomo¢nika direktora i direktora.

7. Tehnicki sekretar
e obavlja sve administrativne i sekretarske poslove za direktora,
vodi podsjetnik rada i evidenciju poziva za direktora,
¢uva i odgovoran je za pecate Javnog preduzeéa,
stara se o isticanju drzavnih simbola na poslovnoj zgradi Javnog preduzeca,
stara se o potpisivanju akata i drugih materijala od strane direktora,
vodi zabiljeSke sa sastanaka,
unosi i po potrebi priprema tople napitke za direktora i njegove goste,
obavlja i druge poslove po nalogu $efa kabineta, pomo¢nika direktora i direktora.

8. Referent za administraciju 1
e obavlja sve administrativne i sekretarske poslove za Rukovodioca sektora za pomorski i priobalni prevoz,

vodi podsjetnik rada i evidenciju poziva za Rukovodioca sektora za pomorski i priobalni prevoz,

¢uva i odgovoran je za pecate Sektora za pomorski i priobalni prevoz,

stara se o isticanju drZzavnih simbola na poslovnim kancelarijama Kamenari-Lepetane,

stara se o potpisivanju akata i drugih materijala od strane Rukovodioca sektora za pomorski i priobalni prevoz,
vodi zabiljeske sa sastanaka,

unosi i po potrebi priprema tople napitke za Rukovodioca sektora i njegove goste,

obavlja i druge poslove po nalogu $efa kabineta, Rukovodioca sektora i direktora.

9. Kafe kuvarica
e kuva kafu za zaposlene i goste kod direktora,
raznosi bezalkoholna pica,
stara se o Cisto¢i kafe-kuhinje,
vr$i nabavku bezakoholnih piéa i sredstava za odrzavanje higijene vodeci ratuna o racionalnom troenju,
obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomocnika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.
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10. Cistad/ica
e odrzava higijenu poslovnih prostorija Javnog preduzeéa,
odrzava higijenu dvori§ta Javnog preduzeéa,
brine se o odrzavanju cvijeca u poslovnim prostorijama Javnog preduzeéa,
za vrijeme rada vodi ratuna o imovini Javnog preduzeca i ne dozvoljava pristup nepoznatim osobama kao i zaposlenim, osim po odobrenju,
blagovremeno dostavlja narudzbenicu za potro3ni materijal i brine se o racionalnom tro$enju,
obavlja i druge poslove po nalogu $efa kabineta i direktora.

11. Cistacica/Cista¢ 2
Cisti trajekte i pristanita (prilazne trake)
prazni posude za odlaganje smeca na trajektima i pristani§tima (vlasnisto Javnog preduzeéa) odnodenjem na kontejnere,
pere posude za odlaganje koje su vlasnistvo (Javnog preduzeca),
stavlja kese u posude za odlaganje smeca na trajektima i pristanistima,
pere trajekte (osim masinskog prostora) pomocu masine visokog pritiska.
obavjestava Poslovodu o svim situacijama koje ometaju obavljanje radnih obaveza i duznosti, odnosno bezbjednost imovine
obavlja ostale poslove koji su vaze¢im propisima i nalogom nadredenih stavljeni u nadleznost &istaca.

.

e o o o 0 o o |M

II SLUZBA ZA OPSTE I PRAVNE POSLOVE

1. Rukovodilac sluZbe
e organizuje i rukovodi radom sluzbe,
neposredno uCestvuje u izradi Plana rada i prati njegovu realizaciju,
prati i prouCava propise iz oblasti zakonodavstva koji se odnose na Javno preduzeée,
zastupa Preduzece pred sudovima, drzavnim i drugim organima u okviru punomodja.
izraduje normativne akte Javnog preduzeca,
pruza stru¢nu podriku u sprovodenju postupka pristupa informacijama,
priprema sve ugovore koji se ne odnose na ustupanje djelova morskog dobra i javnih nabavki,
priprema informacije i izvjestaje iz domena rada sluzbe,
odgovara na zahtjeve ovla$¢enog sluzbenika u vezi sa pravovremenim informisanjem javnosti o radu Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe,
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ucestvuje u realizaciji aktivnosti planiranih Planovima upravljanja i Godi$njim Programima upravljanja zasti¢enim podrugjima u zoni morskog dobra,
ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta saglasno zakonu i odluci direktora.

ucestvuje, prati i azurira Registar rizika Javnog preduzecéa iz domena rada sluzbe saglasno zakonu,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeéa,

upravlja ljudskim resursima,

obavlja i druge poslove po nalogu 3efa kabineta, pomoé¢nika direktora i direktora.

2. Koordinator za javne nabavke

kontrolie, usmjerava i koordinira radom sluZbenika i saradnika za javne nabavke i stara se o zakonitom, blagovremenom i efikasnom obavljanju
poslova iz oblasti javnih nabavki,

prati i primjenjuje zakonske propise iz oblasti javnih nabavki,

koordinira sa Direktoratom za politiku javnih nabavki i Komisijom za zastitu prava u postupcima javnih nabavki,

priprema Plan i Izmjene Plana javnih nabavki,

sprovodi postupke javnih nabavki u skladu sa zakonom i podzakonskim aktima u ime i za Narudioca,

saraduje sa nadleznim sluzbama i sluzbama koje iniciraju pokretanje postupaka i daje instrukcije za postupanje sve do zaklju&enja ugovora o javnoj
nabavici,

priprema predlog ugovora o javnoj nabavci u skladu sa tenderskom dokumentacijom, ponudom ponudaca i odlukom o izboru najpovoljnije ponude, za
ovlascéeno lice Narucioca,

vr$i izmjene ugovora o javnoj nabavci na osnovu saglasnosti ovlaséenog lica Narudioca,

priprema predlog odgovora na Zalbu,

priprema i dostavlja polugodi$nje i godi$nje izvjestaje o sprovedenim postupcima javnih nabavki nadleznom Ministarstvu u skladu sa Zakonom,
redovno izvjestava ovlad¢eno lice Narucioca i rukovodioce Sluzbi o stepenu realizacije plana javnih nabavki i statusu planiranih javnih nabavki,
priprema godidnji izvjestaj o radu javnih nabavki i dostavlja direktoru, pomoénicima i rukovodiocu,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

ucestvuje u izradi, prati i azurira, Registar rizika Javnog preduzeca,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeéa,

obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca, pomoénika direktora i direktora
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3. Visi samostalni saradnik za rad i radne odnose

vodi sve personalne evidencije za zaposlene,

vodi poslove o izdavanju odluka o rasporedivanju, godidnjim odmorima, odsustvima, zasnivanju i prestanku radnog odnosa i druge odluke iz radnog
odnosa,

vodi mati¢nu knjigu radnika i druge propisane evidencije iz oblasti radnih odnosa,

priprema i prati plan kori$¢enja godis$njih odmora,

vodi i odgovoran je za evidencije o kori$¢enju godi$njih odmora, plaéenih i neplaé¢enih odsustvovanja i druge evidencije iz radnog odnosa,
obavlja poslove sluzbenika za vodenje postupka po zahtjevu za pristup informaciji,

vodi i odgovoran je za sve evidencije iz oblasti zastite na radu,

uCestvuje u pripremi materijala za sjednice Upravnog odbora Javnog preduzeéa,

prati propise iz oblasti zakonodavstva koji se odnose na rad i radne odnose,

ucestvuje u izradi Plana rada sluzbe i prati njegovu realizaciju,

ucestvuje u pripremi informacija i izvjestaja iz domena rada sluzbe,

priprema i samostalno izraduje specifikacije za plan javnih nabavki iz domena rada i radnih odnosa,

ucestvuje u postupku izluéivanja bezvrijedne arhivske grade saglasno zakonu i odluci direktora,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i 1zvjestaja o sprovodenju Plana integriteta saglasno zakonu i odluci direktora,

ucestvuje, prati i azurira Registar rizika iz domena rada sluzbe saglasno zakonu,

dostavlja sve neophodne podatke Agenciji za sprje¢avanje korupcije, u saradnji sa ostalim sluzbama, u zakonskim rokovima,
ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomocnika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

4. Visi samostalni saradnik za poslove pisarnice

odgovara za zakonit rad arhive, koordinira radom zaposlenih na arhivi i po zahtjevu rukovodioca dostavlja izvjestaje o radu arhive,
obraduje i vodi djelovodni protokol poste Javnog preduzeda,

stara se i odgovorna je zaklju€ivanje djelovodnika na godi$njem nivou,

radi sa strankama,

zavodi postu,

urucuje neposredno na potpis i dostavlja ugovore o kori§¢enju morskog dobra i druge spise,

priprema i samostalno izraduje i odgovoran je za specifikacije za plan javnih nabavki iz domena rada arhive,

odgovoran je za $tambilje Javnog preduzeca iz domena rada arhive (pecat kojim se zavode svi spisi i pe¢at za slanje putem poste),

e prati pravne propise iz domena rada arhive,
e zakljuéivanje djelovodnika,
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» priprema prijedlog liste kategorija registraturske grade sa rokovima &uvanja shodno zakonu;

* priprema prijedlog i uestvuje u izlu¢ivanju bezvrijedne arhivske grade saglasno zakonu i odluci Javnog preduzeéa,
* ucestvuje u izradi Plana integriteta i [zvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

e azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,

* obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomoénika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

S. Samostalni saradnik za poslove pisarnice
* obraduje i vodi adresar Javnog preduzeca, drustava, ustanova i lica sa kojima je ovo Preduzeée u poslovnom odnosu,
obraduje i vodi djelovodni protokol poste Javnog preduzeéa,
radi sa strankama,
zavodi po3tu, unosi je u internu dostavnu knjigu i uruéuje zaposlenima putem elektronske aplikacije ili li¢no,
uru€uje neposredno na potpis i dostavlja ugovore o koriséenju morskog dobra i druge spise,
priprema i samostalno izraduje specifikacije za plan javnih nabavki iz domena rada arhive,
Cuva Stambilje Javnog preduzeca iz domena rada arhive (pecat kojim se zavode svi spisi i pecat za slanje putem poste),
e prati pravne propise iz domena rada arhive,
e zakljudivanje djelovodnika,
e priprema prijedlog liste kategorija registraturske grade sa rokovima &uvanja shodno zakonu;
* priprema prijedlog i u€estvuje u izlu¢ivanju bezvrijedne arhivske grade saglasno zakonu i odluci Javnog preduzeéa,
¢ ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvje$taja o sprovodenju Plana integriteta,
e aZurira Registar rizika Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe,
* obavlja i druge poslove po nalogu efa kabineta, pomoénika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

6. Samostalni saradnik za informacioni sistem
® prati i odrZava informacioni sistem preduzeca, ukljuéujuéi i njegovo sigurnosno odrzavanje,
obavlja poslove administratora baze podataka,
odgovoran je za poslove opremanja i servisiranja radunara i raunarske opreme,
prati dostignuéa u ovoj oblasti i po potrebi implementira u sistem,
uCestvuje u izradi i pripremi materijala na web stranici preduzeéa,
odrzava tehni¢ku dokumentaciju racunarske i mrezne infrastrukture,
pruza pomo¢ zaposlenima kod problema rada racunarskih servisa i programa,
brine o arhiviranju svih podataka koji nastaju u upotrebi informacionog sistema koji administrira,
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obraduje materijal za slanje elektronskim putem,

nadzire telefonski sistem i telefonsku centralu,

paketa i uredaja i u vezi sa tim daje prijedloge direktoru,

kontaktira sa ovlaS¢enim osobama za ispravno funkcionisanje telefonske centrale, informati¢ke opreme i uredaja.

preventivno odrzava informati¢ku opremu i uredaje. neposredno obavlja raspodjelu i ugradnju nabavljenih uredaja i opreme, vodi brigu i evidentira ekolosko
zbrinjavanje racunara, elektronske opreme, tonera i drugog potencijalno opasnog otpada,
uCestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,
ucestvuje u izradi, prati i azurira, Registar rizika Javnog preduzeca,

ucestvuje u radu komisija preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu 3efa kabineta, pomocnika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

7. Sluzbenik za javne nabavke

prati i primjenjuje zakonske propise iz oblasti javnih nabavki,

ucestvuje u pripremi Plana i Izmjena Plana javnih nabavki ,

sprovodi postupke javnih nabavki u skladu sa zakonom i podzakonskim aktima u ime i za Naru¢ioca,

izdaje zainteresovanim privrednim subjektima dio tenderske dokumentacije koji sadrzi tajne podatke u skladu sa zakonom,

priprema nacrt RjeSenja o obrazovanju Komisije za sprovodenje postupka javne nabavke,

priprema tekst Izjave Narucioca o nepostojanju sukoba interesa,

priprema tendersku dokumentaciju i izmjene i dopune tenderske dokumentacije i daje njihova poja3njenja,

vrsi pregled, ocjenu i vrednovanje ponuda, odnosno prijava za kvalifikaciju i saginjava zapisnik o pregledu. ocjeni i vrednovanju ponuda,

priprema i predlaze ovlas¢enom licu Narugioca odluku o iskljuéenju iz postupka javne nabavke, odluku o izboru najpovoljnije ponude i odluku o
ponistenju postupka,

saraduje sa nadleznim sluzbama i sluzbama koje iniciraju pokretanje postupaka i daje instrukcije i stru¢nu pomo¢ za postupanje sve do zakljuéenja
ugovora o javnoj nabavici,

sprovodi i odgovoran je za postupke jednostavnih nabavki,

priprema predlog ugovora o javnoj nabavci u skladu sa tenderskom dokumentacijom, ponudom ponudaca i odlukom o izboru najpovoljnije ponude, za
ovlaséeno lice Narudioca,

priprema prijedlog ugovora o jednostavnoj javnoj nabavci sa ponudac¢em ¢ija je ponuda izabrana kao najpovoljnija.

vr§i izmjene ugovora o javnoj nabavci na osnovu saglasnosti ovlaséenog lica Narucioca,

priprema predlog odgovora na Zalbu,
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e ucestvuje u priprema polugodi$njih i godisnjih izvjestaja o sprovedenim postupcima javnih nabavki ,

e ucestvuje u pripremi godisnjih izvjestaja o radu javnih nabavki,

vrii administrativne poslove u realizaciji postupka javne nabavke i druge poslove u skladu sa Zakonom i podzakonskim aktima,
ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u radu komisija preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu koordinatora, neposrednog rukovodioca, pomocnika direktora i direktora.

8. Saradnik za javne nabavke
e prati i primjenjuje zakonske propise iz oblasti javnih nabavki,
e ucestvuje u pripremi Plana i Izmjena Plana javnih nabavki .
e sprovodi postupke javnih nabavki u skladu sa zakonom i podzakonskim aktima u ime i za Naruéioca,
¢ sprovodi i odgovoran je za postupke jednostavnih nabavki,
e priprema nacrt Rjeenja o obrazovanju Komisije za sprovodenje postupka javne nabavke,
e priprema tekst Izjave Narucioca o nepostojanju sukoba interesa.
e priprema tendersku dokumentaciju i izmjene i dopune tenderske dokumentacije i daje njihova pojasnjenja,
e vrsi pregled. ocjenu i vrednovanje ponuda. odnosno prijava za kvalifikaciju i sadinjava zapisnik o pregledu. ocjeni i vrednovanju ponuda,
e priprema i predlaze ovla§¢éenom licu Naru¢ioca odluku o isklju¢enju iz postupka javne nabavke, odluku o izboru najpovoljnije ponude i odluku o
ponistenju postupka,
e ulestvuje u pripremi predloga ugovora o javnoj nabavci ,
e priprema prijedlog ugovora o jednostavnoj javnoj nabavci sa ponudacem cija je ponuda izabrana kao najpovoljnija,
e pristupa, popunjava i objavljuje na ESJN postupke javnih nabavki u skladu sa Zakonom,
e objavljuje donesena akta na ESJIN,
e vodi evidenciju postupaka javnih nabavki i jednostavnih nabavki,
e ucestvuje u pripremi polugodisnjih i godi$njih izvjestaja o sprovedenim postupcima javnih nabavki,
e popisuje i arhivira okon¢ane postupke javnih nabavki,
¢ ¢uva dokumentaciju javnih nabavki u rokovima propisanim Zakonom,
e prati i evidentira RjeSenja Komisije za zas$titu prava u postupcima javnih nabavki,
o efikasno izvrSava povjerene poslove u skladu sa rokovima propisanim Zakonom o javnim nabavkama,
o vrdi administrativne poslove u realizaciji postupka javne nabavke i druge poslove u skladu sa Zakonom i podzakonskim aktima,
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e ulestvuyje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,
e azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,
ucestvuje u radu komisija preduzeéa,

e obavlja i druge poslove po nalogu koordinatora, neposrednog rukovodioca. pomoénika direktora i direktora.

9. Saradnik za opSte i pravne poslove
e obavlja sve administrativne poslove u Sektoru za pomorski i priobalni prevoz,
ucestvuje u izradi opstih i normativnih akata u Sektoru za pomorski i priobalni prevoz,
vodi personalne poslove za zaposlene ,
priprema i prati plan kori$¢enja godi$njih odmora za zaposlene u Sektoru za pomorski i priobalni prevoz,
sprovodi postupak pripreme dokumentacije za sprovodenje javnih nabavki u saradnji sa licima tehnicke struke,
vodi evidenciju o osiguranju imovine i zaposlenih u Sektor za pomorski i priobalni prevoz , kao i putnika u javnom saobraéaju,
izraduje plan kori3¢enja godisnjih odmora zaposlenih u sektoru,
vodi evidencije o koris¢enju godisnjih odmora, placenih I nepla¢enih odsustvovanja I druge evidencije iz radnog odnosa,
radi sa strankama,
priprema informacije i izvjestaje iz domena rada Sektora za pomorski i priobalni prevoz,
priprema informacije za vodenje postupka po zahtjevu za slobodan pristup informacijama,
ucestvuje u pripremi informacija i izvjestaja iz domena rada Sektora,
stara se o administriranju i azuriranju web stranice Javnog preduzeca iz domena rada Sektora,
ucestvuje u izradi Plana integriteta i izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta.
aZurira registar rizika iz domena rada Sektora za pomorski i priobalni prevoz,
sprovodi postupak pripreme dokumentacije za sprovodenje javnih nabavki u saradnji sa licima tehni€ke struke,
obavlja i druge poslove po nalogu $efa kabineta, rukovodioca Sektora, rukovodioca sluzbe i Direktora.
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10. Saradnik za administraciju
e obavlja operativne poslove, za potrebe Rukovodioca sektora za pomorski i priobalni prevoz,

vodi evidenciju o primljenim i otpremljenim aktima preko opsteg djelovodnog protokola Javnog preduzeca,

vodi dnevnu evidenciju prisustva i odsustva zaposlenih u Sektoru i u sluzbama Javnog preduzeca,

daje osnovna uputstva strankama i obrasce zahtjeva,

zavodi poStu, unosi je u internu dostavnu knjigu i uruéuje zaposlenima putem elektronske aplikacije ili li¢no,

prekucava i tampa (za potrebe zaposlenih) u potrebnom broju primjeraka dopise, izvjestaje i sl,

stara se o urednom odlaganju i ¢uvanju akata,

vodi podsjetnik rada i evidenciju poziva za Rukovodioca sektora za pomorski i priobalni prevoz,

stara se o potpisivanju akata i drugih materijala od strane Rukovodioca Sektora za pomorski i priobalni prevoz,

ucestvuje u pripremi informacija i izvjestaja iz domena rada Sektora.

vodi zabiljeske sa sastanaka,

prosljeduje pojedina¢ne radne zadatke, obavjestenja i informacije zaposlenima po nalogu Rukovodioca sektora za pomorski i priobalni prevoz
i Koordinatora sektora,

daje potrebne informacije i uputstva sluzbenicima u vezi njihovog radnog angazmana, a po nalogu Rukovodioca sektora za pomorski i priobalni prevoz
i Koordinatora sektora,

stara se o administriranju i azuriranju web stranice Javnog preduzecda iz domena rada Sektora,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i izvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira registar rizika iz domena rada Sektora za pomorski i priobalni prevoz,

obavlja i druge poslove koji su vaze¢im propisima i nalogom nadredenih stavljeni u nadleznost saradnika u administraciji.

11. Saradnik za poslove pisarnice 1

e vodi adresar Javnog preduzeca. drustava, ustanova i lica sa kojima je ovo Preduzece u poslovhom odnosu,
vodi djelovodni protokol poste Javnog preduzeca,
radi sa strankama,
zavodi postu, unosi je u internu dostavnu knjigu i uruduje zaposlenima putem elektronske aplikacije ili li¢no,
donosi i odnosi postu,
urucuje neposredno na potpis i dostavlja ugovore i odluke o kori$¢enju morskog dobra i druge spise,
prikuplja podatke za potrebe izrade Plana za nabavku kancelarijskog materijala Javnog preduzeca.
¢uva i odgovoran je za Stambilje Javnog preduzeéa (pecat kojim se zavode svi spisi i pe¢at za slanje putem poste),
ucestvuje u postupku izlu¢ivanja bezvrijedne arhivske grade saglasno zakonu i odluci direktora,
mijenja Tehni€kog sekretara u Kabinetu direktora,
obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomoc¢nika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.
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12. Saradnik za poslove pisarnice 2

svakodnevno otkljuc¢ava poslovnu zgradu u vrijeme pocetka i zavrietka radnog vremena,

vodi dnevnu evidenciju prisustva i odsustva zaposlenih,

brine se o postovanju kuénog reda Javnog preduzeca,

daje telefonske veze za sve zaposlene,

upucuje stranke kod zaposlenih u vremenu odredenom za prijem stranaka,

daje osnovna uputstva strankama i obrasce zahtjeva,

ucestvuje u vodenju mjesecnih evidencija i sa¢injavanju izvjestaja o prisustvima i odsustvima zaposlenih,
prikuplja podatke za potrebe izrade Plana za nabavku kancelarijskog materijala Javnog preduzeéa,
ucestvuje u postupku izlu€ivanja bezvrijedne arhivske grade saglasno zakonu i odluci direktora,

obavlja i druge poslove po nalogu 3efa kabineta, pomo¢nika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

13. Saradnik za informacioni sistem

u€estvuje u pracenju i odrzavanju informacinog sistema. uklju¢ujuéi i njegovo sigurnosno odrzavanje,

uCestvuje u obavljanju poslova administratora baze podataka.,

ucestvuje u poslovima opremanja i servisiranja radunara i raGunarske opreme,

prati dostignuéa u ovoj oblasti i po potrebi implementira u sistem,

uCestvuje u izradi i pripremi materijala na web stranici preduzeca,

ucestvuje u odrzavanju tehni¢ke dokumentacije racunarske i mrezne infrastrukture,

pruza pomo¢ zaposlenima kod problema rada racunarskih servisa i programa,

ucestvuje u obradi materijala za slanje elektronskim putem,

nadzire telefonski sistem i telefonsku centralu,

kontaktira sa ovlaS¢enim osobama za ispravno funkcionisanje telefonske centrale, informati¢ke opreme i uredaja,
ucestvuje u preventivnom odrzavanju informati¢ke opreme i uredaja, ugestvuje u poslovima raspodjele i ugradnje nabavljenih uredaja i opreme,
evidentira ekolosko zbrinjavanje ralunara, elektronske opreme, tonera i drugog potencijalno opasnog otpada,
uestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

ucestvuje u izradi, prati i azurira, Registar rizika Javnog preduzeda,

ucestvuje u radu komisija preduzeéa,

obavlja i druge poslove po nalogu 3efa kabineta, pomo¢nika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

38



14. Arhivar
e vodi arhivu u skladu sa zakonskim propisima,
zavr$ene predmete slaZe i odlaZe u arhivu,
inicira postupke za izlu¢ivanje arhivske grade,
vrii otpremu poste i vodi knjigu poste,
distribuira kancelarijski materijal po sluzbama,
prati ugovore iz domena arhive,
obavlja poslove umnoZavanja akata-fotokopiranje za zaposlene,
prikuplja zahtjeve o oStecenjima i kvarovima u poslovnim prostorijama zaposlenih i prati njihovu realizaciju,
mijenja TehniCkog sekretara u Kabinetu direktora,
obavlja i druge poslove po nalogu efa kabineta, pomoénika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

III EKONOMSKO FINANSIJSKA SLUZBA

1. Rukovodilac sluZbe
e organizyje i rukovodi radom sluZzbe,
prati zakonske propise i stara se o zakonitom i efikasnom vrenju poslova sluzbe,
kontrolide zakonitost i ispravnost dokumenata iz oblasti finansija i ra¢unovodstva,
uCestvuje u izradi opstih akata Javnog preduzeca i odluka organa upravljanja,
neposredno vrsi kontrolu sa aspekta radunske, suitinske i zakonske strane svih ulazno- izlaznih dokumenata
kontroliSe sve potrebne materijalne dokaze uz knjigovodstvene isprave,
koordinira poslovima na izradi plana kori$¢enja sredstava-finansijski plan i plan investicija,
prati i predlaze efikasno kori§¢enje raspolozivih nov&anih sredstva kod banaka,
vodi poslove obezbjedenja kreditnih sredstava,
koordinira i u¢estvuje u pripremi materijala za sjednice Upravnog odbora,
vri poslove koji se odnose na poslove pripreme materijala za sjednice Upravnog odbora,
dostavlja mjeseCne izvjestaje o realizaciji Plana kori$¢enja sredstava ,
koordinira i u¢estvuje u pripremi izvje§taja menadZmenta,
vrsi izradu periodi¢nog i godisnjeg finansijskog izvjestaja,
odgovara na zahtjeve ovlaS¢enog sluzbenika u vezi sa pravovremenim informisanjem javnosti o radu Javnog preduzecéa iz domena rada sluzbe,
ucestvuje u realizaciji aktivnosti planiranih Planovima upravljanja i Godisnjim Programima upravljanja zaitiéenim podru&jima u zoni morskog dobra
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prati poslove naplate potraZivanja,

u€estvuje u izradi Plana integriteta i Izvje§taja o sprovodenju plana integriteta,
ucestvuje u izradi, prati i aZurira Registar rizika Javnog preduzeéa,

upravlja ljudskim resursima,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeéa,

obavlja i druge poslove po nalogu $efa kabineta, pomoé¢nika direktora i direktora.

2. Koordinator za plan i analizu

koordinira i neposredno ucestvuje u predlaganju i izradi razvojnih planova i svih godi$njih planova Javnog preduzeéa,

koordinira i u¢estvuje u izradi godi$njeg plana koris¢enja sredstava, plana investicija i predlaze dinami&ki plan realizacije investicionog godisnjeg programa
Javnog preduzeéa,

daje struénu podrsku u radu rukovodiocu sluzbe,

ucestvuje u izradi mjese¢nih i kvartalnih finansijskih izvjestaja,

planira budZetske potrebe za finansiranje preduzeca,

koordinira i obraduje sezonski i godis$nji izvjestaj o radu Javnog preduzeéa,

prati realizaciju razvojnih i godi$njih planova i vr3i stalnu analizu realizacije,

priprema informacije, izvjestaje, ekonomske i druge analize vezane za realizaciju razvojnih i godisnjih planova i programa morskog dobra,
koordinira aktivnosti projekt menadZera u postupcima realizacije investicionih ugovora,

ostvaruje koordinaciju sa sluzbama u postupcima izrade ekonomskih i drugih analiza u vezi koris¢enja morskog dobra,

odgovara na zahtjeve ovla$¢enog sluzbenika u vezi sa pravovremenim informisanjem javnosti o radu Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe,
ucestvuje u realizaciji aktivnosti planiranih Planovima upravljanja i Godi$njim Programima upravljanja zastiéenim podru¢jima u zoni morskog dobra,
uCestvuje u izradi Plana integriteta i IzvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomo¢nika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

3. Sef knjigovodstva - radunoveda

vrsi kontrolu sa aspekta radunske, sustinske i zakonske strane svih ulazno-izlaznih
dokumenata koji po svom karakteru predstavljaju knjigovodstvene isprave,
kompletira sve potrebne materijalne dokaze uz knjigovodstvene isprave,

vodi glavnu knjigu i vr8i knjiZenja,

vrdi sravnjivanje glavne knjige sa finansijskim evidencijama,
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odgovara za taénost i azurnost knjiZenja,

prati poslove naplate potraZivanja,

vr3i izradu periodi¢nih i godi$njih finansijskih iskaza,

ucestvuje u izradi Plana kori$¢enja sredstava,

uCestvuje u pripremi Izvjestaja menadZmenta,

ucestvuje u izradi opstih akata Javnog preduzeéa,

ucestvuje u izradi periodi¢nog i godisnjeg finansijskog izvjestaja,

priprema informacije po zahtjevima za slobodan pristup informacijama iz domena rada sluzbe,
ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomoc¢nika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

4. Glavni knjigovoda

obavlja poslove kontiranja poslovnih promjena,

vodi glavnu knjigu i vrsi knjiZenja,

obavlja poslove vodenja i organizovanja kupaca i dobavljada,

vri uskladivanje tekuceg poslovanja sa Zakonom o raunovodstvu i organizacionim potrebama,
vr$i kontrolu knjiZenja i arhiviranja dokumentacije,

vrsi kontrolu i arhiviranje bankarskih garancija,

vrsi obracun zarada i ostalih li¢nih primanja zaposlenih,

osigurava knjigovodstvene podatke koji omoguéavaju uvid o kretanju sredstava,

ucestvuje u sastavljanju godisnjeg finansijskog izvjestaja,

uCestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeéa,

obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomoc¢nika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.
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5. Samostalni saradnik za finansijsku operativu

kontroliSe dnevne izvjestaje o prodatim kartama po biljetaru (gotovinska i bezgotovinska evidencija),

kontroliSe i stara se o uskladenosti dnevnog fiskalnog izvjestaja sa zaduZenjem za gotovinu po programu prodaje karata(tri smjene, oba prodajna
mjesta),

vodi evidenciju dnevnih izvjestaja (EDI obrazac),

vr§i prijem gotovine od strane biljetara shodno dnevnim pazarima uz set smjenskih Izvjestaja, kao i predaju pazara angazovanom licu koji ée vrsiti
bezbjedan transport novca do banke,

vr8i komunikaciju i koordinira rad sa bezgotovinskim kupcima, priprema i realizuje ugovornu dokumentaciju, stara se za funkcionisanje prepaid i
postpaid sistema,

vr8i prijem i obradu Zahtjeva za izdavanje karata u skladu sa Pravilnikom o uslovima i naginu ostvarivanja prava na mjese¢nu Kartu i povlaséeni
prevoz trajektom na liniji Kamenari — Lepetani,

prati poslove naplate potraZivanja od kupaca shodno Ugovorima i preduzima mjere naplate potraZivanja shodno internim procedurama preduzeca,
vrii fakturisanje usluga prevoza trajektima i iste dostavlja kupcima, shodno ugovorima o koris¢enju usluga i uvodi iste u knjigu izlaznih faktura,
vr3i kontrolu smjenskih izvje3taja o prevezenim vozilima i vodi evidenciju za odredeni izvjestajni period,

stara se o nabavci papira termalne i fiskalne Stampace, POS terminale i ruéne karte, dovoljne za kontinuirani rad,

sastavlja dnevne Izvjestaje o stanju nov¢anih sredstava i dostavlja ih Ekonomsko finansijskoj sluzbi,

dostavlja dnevne i mjese¢ne Izvjestaje o prodatim kartama Ekonomsko finansijskoj sluzbi,

stara se o arhiviranju i Cuvanju kopija izlaznih faktura, kontrolnih fiskalnih traka, kopija putnih karata i druge dokumentacije iz djelokruga
poslovanja,

stara se o operativnom funkcionisanju biljetarnica i radu biljetara u koordinaciji sa rukovodiocem Sektora za pomorski i priobalni saobraéaj,

stara se o obezbjedenju sitnog novca u biljetarnicama,

stara se o urednosti biljetarnica, tehni¢koj ispravnosti opreme i daje predloge za poboljsanje funkcionisanja,

kontinuirano prati funkcionisanje informacionog sistema, inicira redovne i vanredne servisne intervencije,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,

obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca, rukovodioca sektora, pomoénika direktora i direktora.

6. Saradnik za finansijsku operativu

vrsi prijem, isplatu i Cuvanja gotovine.
vrsi prijem, izdavanje i Cuvanje papira za putne karte i blokove ruénih putnih karata (kancelarijskog materijala),
kontrolu dnevnih izvjeStaja o prodatim kartama po biljetaru (gotovinska i bezgotovinska evidencija),
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e kontrolu uskladenosti dnevnog fiskalnog izvjestaja sa zaduzenjem za gotovinu po programu prodaje karata,

e vodenje evidencije dnevnih izvjestaja, komunikaciju i koordiniranje rada sa bezgotovinskim kupcima,

e pripremanje i realizacija ugovorne dokumentacije. dostavljanje dnevnog i mjese¢nog izvjestaja o prodatim kartama Ekonomsko finansijskoj sluzbi,

e staranje o operativnom funkcionisanju biljetarnica i radu biljetara u koordinaciji sa rukovodiocem Ekonomsko finansijske sluzbe

e ispostavlja knjigovodstvena dokumenta vezana za kretanje gotovine i kancelarisjkog materijala u skladu sa Pravilnikom o izdavanju, prijemu i kretanju
ratunovodstvene dokumentacije,

e vodi blagajnicki dnevnik svakodnevno,

o vodi materijalne kartice za naturalnu zalihu kancelarijskog materijala,

¢ kontroliSe potrebu za kancelarijskim materijalom (papir. blokovi, trake za §tampace i sl) na biljetarnicama,

e stara se o obezbjedenju sitnine za rad biljetara,

e obavlja komunikaciju sa bankama vezano za predaju — podizanje gotovine, podnosenje naloga za bezgotovinska plac¢anja, preuzimanje izvoda sa racuna i sl,

e vri nabavku kancelarijskog materijala po nalogu Rukovodioca sektora za pomorski i priobalni prevoz, Koordinatora sektora ili lica koje Rukovodilac
sektora odredi,

e vr§i predaju i preuzimanje poste,

e ucestvuje u izradi Plana integriteta i IzvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,

e azurira Registar rizika Javnog preduze¢a iz domena rada sluzbe,

L

obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca, rukovodioca sektora, pomoénika direktora i direktora.

7. Knjigovoda
o izdaje profakture i fakture i iste knjiZi u glavnu knjigu,
vr§i raunsku kontrolu izlaznih dokumenata,
vr$i knjiZenje ulaznih faktura,
sadinjava i dostavlja opomene za placanje i vodi posebnu knjigu opomena,
organizuje odlaganje proknjizenih dokumenata na propisan nacin i stara se o istim,
vodi evidenciju osnovnih sredstava i obraun vezan za ista,
odgovara za tacnost i azurnost knjiZenja,
ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,
azurira Registar rizika Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe,
uéestvuje u radu komisija Javnog preduzeéa,
obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomoénika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.
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8. Referent za poslove biljetarnica

izvjestava Rukovodioca sluzbe i Rukovodioca sektora za pomorski i priobalni prevoz o stanju na biljetarnicama (prodajnim mjestima karata za prevoz
trajektnom linijom),

u koordinaciji sa Rukovodiocem sektora za pomorski i priobalni prevoz vrsi raspored biljetara po smjenama , vodi evidenciju o zaposlenim na
biljetarnicama i po potrebi dostavlja izvjestaj Rukovodiocu sluZbe na njegov zahtjev,

priprema izvjestaj o stanju na biljetarnicama,

vrii pratnju biljetara od biljetarnice do upravne kancelarije,

stara se o nabavci papira za termalne i fiskalne §tampace i ruéne karte utvrdenog kvaliteta i koli¢ine neophodne za kontinuiran rad,
vodi evidencije vezane za nabavku i potro$nju papira za putne karte,

vodi evidenciju o nabavljenom gorivu po fakturama,

stara se o operativnom funkcionisanju biljetarnica i radu biljetara u koordinaciji sa Rukovodiocem sluzbe i Rukovodiocem sektora,
daje informacije o funkcionisanju i tehni¢koj ispravnosti opreme u biljetarnicama i po potrebi prijedloge za poboljanje,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzecéa iz domena rada sluzbe,

obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca. rukovodioca sektora, pomoénika direktora i direktora.

9. Biljetar

izdaje putne karte korisnicima usluga za gotovinsko i bezgotovinsko placanje,

pri prekidu rada ili na zavrSetku smjene, vri Stampu seta smjenskih izvjestaja (zbirna karta smjenskog zaduZenja za gotovinu, zbirna karta smjenskog
zaduZenja za bezgotovinu-postpaid, zbirna karta smjenskog zaduZenja za bezgotovinu-prepaid, zbirni izvjestaj o vozilima sa mjeseénim kartama, zbirna
karta smjenskog zaduzenja ZBIRNO, dnevni smjenski fiskalni izvjestaj,

svakodnevno-na kraju smjene predaje dnevne pazare uz set smjenskih izvjestaja, a na kraju no¢ne smjene i kontrolnu fiskalnu traku,

trebuje od Blagajnika papir-termo rolne za izdavanje putnih karata putem racunara, fiskalne trake, blokove putnih karata za ruéno izdavanje i sitan novac,
kao i ostali materijal potreban za rad (obrasci izvjeStaja, obrasci prijema krupnijih apoena novca, obrasci za primjedbe i sugestije),

kontroliSe ispravnost nov&anica putem aparata i ruéno (iskustveno),

obavezno stalno prisustvo u biljetarnici za vrijeme radnog vremena,

po prethodnom odobrenju Rukovodioca sektora za pomorski i priobalni prevoz, preuzima posiljke koje su stigle za Javno preduzeée-Sektor za pomorski i
priobalni prevoz i dostavlja urgentno Kontroloru,

obavlja druge poslove koji su vazeéim propisima i nalogom nadredenih stavljeni u u nadleznost Biljetara.,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvje3taja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzecéa iz domena rada sluzbe,

obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca, rukovodioca sektora, pomoénika direktora i direktora.
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10. Blagajnik

rukuje novcem, vrsi isplatu gotovine,

vrii isplatu akontacija putnih naloga i drugih primanja po osnovu radnog odnosa,

vodi knjigu putnih naloga i vr$i kontrolu obracuna istih,

saCinjava blagajnicke izvjestaje sa potrebnom dokumentacijom,

odgovoran je za blagajni¢ki maksimum,

vrsi obracun zarada i ostalih li¢nih primanja zaposlenih,

obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomoénika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

IV SLUZBA ZA USTUPANJE NA KORISCENJE MORSKOG DOBRA I UPRAVLJANJE LUKAMA

1. Rukovodilac sluzbe

organizuje i rukovodi radom sluzbe,

neposredno ucestvuje u izradi Plana rada i prati njegovu realizaciju,

kontroli$e ispravnost dokumentacije (odluka, tendera, ugovora, aneksa i ostalo),

ucestvuje u izradi normativnih akata Javnog preduzeéa i predloga svih odluka iz domena rada sluzbe,

predlaze izradu cjenovnika pocetnih naknada za korisc¢enje morskog dobra.

prima i rasporeduje zahtjeve za kori§¢enje morskog dobra,

neposredno obraduje zahtjeve i priprema dugoro¢ne investicione ugovore,

prati realizaciju svih zaklju¢enih ugovora,

priprema informacije, izvjestaje i analize o kori§¢enju morskog dobra,

ostvaruje saradnju sa nadleznim institucijama, organima i tijelima u vezi sa pitanjima koris¢enja morskog dobra,

inicira i daje saglasnost na materijale za sjednice Upravnog odbora,

kontrolide obracun godi3njih, sezonskih i mjese¢nih naknada za kori$¢enje morskog dobra saglasno vazecem cjenovniku,
ostvaruje koordinaciju sa drugim sluzbama u postupcima izrade ekonomskih i drugih analiza u vezi sa koris¢enjem morskog dobra,
daje saglasnost na sprovodenje postupaka ustupanja slobodnih djelova morskog dobra,

upravlja ljudskim resursima,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i IzvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,

ucestvuje u izradi, prati i azurira Registar rizika Javnog preduzeca,

uéestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomoc¢nika direktora i direktora.
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2. Koordinator za ustupanje na koriS¢enje morskog dobra i upravljanje lukama

prati i prouCava propise iz oblasti zakonodavstva koji se odnose na Javno preduzece,

daje struénu podrsku u radu rukovodiocu sluzbe,

ucestvuje u izradi normativnih akata Javnog preduzeca i predloga svih odluka iz domena rada sluzbe,

zastupa preduzece pred sudovima . drzavnim i drugim organima u okviru punomodja,

neposredno obraduje zahtjeve i priprema dugoro¢ne investicione ugovore,

koordinira realizaciju svih zakljuéenih ugovora,

priprema informacije i izvjestaje iz domena rada sluZbe,

koordinira pripremom dokumentacije za pokretanje sudskih postupaka iz domena rada sluzbe,

priprema informacije po zahtjevima za slobodan pristup informacijama iz domena rada sluzbe,

vri poslove koji se odnose na poslove pripreme materijala za sjednice Upravnog odbora iz domena rada sluzbe,

dostavlja svim sluZzbama potrebne informacije i preglede zaklju¢enih ugovora i podataka iz ugovora na zahtjev,

priprema i neposredno izraduje ugovore o kori§éenju morskog dobra,

koordinira i u¢estvuje u poslovima pripreme i izrade tenderske dokumentacije i prijedloga ugovora o kori§éenju morskog dobra po tenderima,
koordinira i u¢estvuje u pripremi tenderske dokumentacije za sprovodenje postupaka javnih nabavki,

koordinira i sprovodi postupak ustupanja slobodnih djelova morskog dobra,

koordinira ljudskim resursima,

odgovara na zahtjeve ovla$¢enog sluzbenika u vezi sa pravovremenim informisanjem javnosti o radu Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe.
uCestvuje u realizaciji aktivnosti planiranih Planovima upravljanja i Godi$njim Programima upravljanja zasti¢enim podrugjima u zoni morskog dobra
koordinira u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta.

ucestvuje u izradi, prati i azurira Registar rizika Javnog preduzeda,

udestvuje u radu komisija Javnog preduzeéa,

obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomoc¢nika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

3. Koordinator za upravljanje lukama i ostalim objektima obalne infrastrukture

priprema koncesione akte za ustupanje luka od lokalnog znac¢aja nakon dostavljene tehnicke i druge potrebne dokumentacije,
priprema kriterijume za utvrdivanje visine naknada za kori$éenje lu¢ke infrasturkture,

daje stru¢nu podrsku u radu rukovodiocu sluzbe,

priprema i sprovodi postupak zaklju¢ivanja ugovora za ustupanje luka od lokalnog znacaja i ostalih objekata obalne infrastrukture,

koordinira pripremu i izradu programa, pravilnika i drugih akata za koriScenje luka od lokalnog znadaja i ostalih objekata obalne/pomorske
infrastrukture (pristanista, privezi$ta, sidri§ta);

koordinira pripremu sadrzaja i naCin vodenja registra koncesija (ugovora),
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koordinira izradu i izmjene/dopune Programa objekata obalne infrastrukture,

koordinira pripremom-realizacijom-objavom javnih poziva, prati ugovore iz domena nadleznosti sluzbe,
priprema i objavljuje javne pozive za objekte obalne infrastrukture i privremene plutajuce pontone,
koordinira i uestvuje u sprovodenju postupka aukcije za objekte obalne infrastrukture i plutajuce pontone,
prati i sprovodi nacionalne i medunarodne propise i standarde iz oblasti pomorstva,

saraduje sa domadim i medunarodnim organizacijama iz oblasti pomorstva,

koordinira pripremu i realizaciju nabavki sluzbe iz Plana javnih nabavki i uéestvuje u drugim poslovima pripreme i izrade tenderske dokumentacije na
osnovu dostavljenih projektnih zadataka,

uéestvuje u postupcima javnih nabavki,

koordinira obradu zahtjeva stranki za unosenje novih lokacija u Program privremenih objekata,

uspostavlja komunikaciju i saradnju sa korisnicima (operaterima) luka, pristanista i privezista,

vr3i poslove koji se odnose na poslove pripreme materijala za sjednice Upravnog odbora iz domena rada sluzbe,

vrii i druge poslove saglasno Zakonu i podzakonskim aktima vezano za oblast pomorstva,

odgovara na zahtjeve ovlas¢enog sluzbenika u vezi sa pravovremenim informisanjem javnosti o radu Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe,
uCestvuje u realizaciji aktivnosti planiranih Planovima upravljanja i Godi$njim Programima upravljanja zasti¢enim podru¢jima u zoni morskog dobra
ucestvuje u izradi Plana integriteta i [zvjestaja o sprovodenju Plana integriteta.

azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomoc¢nika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

4. Vii samostalni saradnik za ustupanje morskog dobra 1

prima i samostalno obraduje zahtjeve vezane za kori¢enje morskog dobra,

ucestvuje u izradi opétih i normativnih akata Javnog preduzeca,

prati pravne propise iz domena rada sluzbe i Javnog preduzeda,

priprema i neposredno radi ugovore i anekse ugovora o kori$¢enju morskog dobra,

priprema izvjestaje o zaklju€enim ugovorima o kori$¢enju morskog dobra,

priprema dokumentaciju za pokretanje sudskih postupaka iz domena rada sluzbe,

priprema i samostalno izraduje tendersku dokumentaciju i predloge ugovora o koris¢enju morskog dobra po tenderima,
priprema projektne zadatke i ucestvuje u pripremi tenderske dokumentacije za sprovodenje postupaka javnih nabavki,

priprema odluke o pokretanju postupka ustupanja slobodnih djelova morskog dobra, imenovanju komisija za otvaranje, vrednovanje i izbor najpovoljnijih
ponudaca,

sprovodi postupak ustupanja slobodnih djelova morskog dobra,
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priprema pre¢iscen tekst ugovora po sprovedenom postupku ustupanja morskog dobra,
poziva izabrane ponudace radi potpisa ugovora i stupanja u posao,
dostavlja podatke za vodenje evidencija o korisnicima i ustupljenim/neustupljenim djelovima morskog dobra,

ucestvuje u radu komisija za utvrdivanje ispunjenosti uslova iz Pravilnika o blizim uslovima u pogledu uredenosti i opremljenosti vrstama i uslovima
kupali§ta na moru,

vodi postupke u vezi sa primjedbama, zalbama i sl. u postupcima vezanim za ugovore o kori$éenju morskog dobra,
vodi sudske i upravne postupke vezano za ugovore o koris¢enju morskog dobra,

uCestvuje u postupku izlu¢ivanja bezvrijedne arhivske grade saglasno zakonu i odluci direktora,

zastupa Javno preduzece pred sudskim i upravnim organima u okviru datog punomodja,

ucestvuje u pripremi materijala za sjednice Upravnog odbora iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i IzvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,

uCestvuje u izradi, prati i azurira Registar rizika Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u radu svih komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomo¢nika direktora. neposrednog rukovodioca i direktora.

S. Visi samostalni saradnik za ustupanje morskog dobra 2

ucestvuje u izradi Programa organizacije luka od lokalnog znacaja, pristanista. priveziita i ostalih pomorskih objekata kojim se blize utvrduje
kategorizacija i uslovi kori$éenja,

ucestvuje u izradi Cjenovnika pocetnih naknada za kori$¢enje/ zakup luka od lokalnog znacaja, pristanista, priveziita i ostalih pomorskih objekata,
koodinira i odgovoran je za rad zaposlenih u predstavnitvima : Budva, Kotor, Tivat, Herceg Novi i kancelarijama Jaz i Petrovac,

dostavlja IzvjeStaje o radu i prisutnosti zaposlenih u predstavnistvima Budva, Kotor, Tivat, Herceg Novi i kancelarijama Jaz i Petrovac na sedmi¢nom
nivou,

koordinira i obraduje sezonski godisnji izvjestaj o radu predstavnistva Budva, Kotor, Tivat, Herceg Novi i kancelarijama Jaz i Petrovac na sedmi¢nom
nivou,

ostvaruje saradnju sa organima lokalne samouprave, lokalnim opstinskim drustvima i opstinskim organizacijama,

redovno informi3e Direktora o radu zaposlenih u predstavnistvima i daje prijedloge za unapredenje rada predstavnistava,

daje stru¢nu podrsku u radu 3efovima u predstavni$tvima;

stara se i odgovorna je za izbor odgovarajucih kancelarija za rad predstavnistava i prati ugovore o zakupu istih,

ucestvuje u postupku popisa imovine i obaveza Javnog preduzeca,

vrsi poslove koji se odnose na poslove pripreme materijala za sjednice Upravnog odbora iz domena rada sluzbe,

uCestvuje u postupku izlu¢ivanja bezvrijedne arhivske grade saglasno zakonu i odluci direktora,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,
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ucestvuje, prati i azurira Registar rizika iz domena rada sluzbe saglasno zakonu,
ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeda,
obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomocnika direktora. neposrednog rukovodioca i direktora.

6. Visi samostalni saradnik za ustupanje morskog dobra 3

prima i samostalno obraduje zahtjeve vezane za kori$¢enje morskog dobra,

ucestvuje u izradi op3tih i normativnih akata Javnog preduzeda,

ucestvuje u izradi Cjenovnika Javnog preduzeéa;

ucestvuje u izradi godi$njeg Plana kori§¢enja sredstava i Izvjestaja o radu :

priprema i neposredno radi ugovore i anekse ugovora o korisé¢enju morskog dobra,

priprema izvjestaje o zaklju¢enim ugovorima o kori§éenju morskog dobra,

priprema informacije, izvjetaje, ekonomske i druge analize vezane za realizaciju razvojnih i godi$njih planova i programa morskog dobra;
priprema i samostalno izraduje tendersku dokumentaciju i predloge ugovora o korid¢enju morskog dobra po tenderima,

priprema projektne zadatke i ucestvuje u pripremi tenderske dokumentacije za sprovodenje postupaka javnih nabavki,

priprema odluke o pokretanju postupka ustupanja slobodnih djelova morskog dobra, imenovanju komisija za otvaranje, vrednovanje i izbor
najpovoljnijih ponudaca,

sprovodi postupak ustupanja slobodnih djelova morskog dobra,

priprema preciS¢en tekst ugovora po sprovedenom postupku ustupanja morskog dobra,

poziva izabrane ponudace radi potpisa ugovora i stupanja u posao,

dostavlja podatke za vodenje evidencija o korisnicima i ustupljenim/neustupljenim djelovima morskog dobra,

ucestvuje u radu komisija za utvrdivanje ispunjenosti uslova iz Pravilnika o blizim uslovima u pogledu uredenosti i opremljenosti vrstama i uslovima
kupali$ta na moru;

odgovara na zahtjeve ovlas¢enog sluzbenika u vezi sa pravovremenim informisanjem javnosti o radu Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe;
mijenja Koordinatora za ustupanje na kori¢enje morskog dobra i upravljanje lukama u njegovom odsustvu;

ucestvuje u postupku izlu¢ivanja bezvrijedne arhivske grade saglasno zakonu i odluci direktora,

zastupa Javno preduzece pred sudskim i upravnim organima u okviru datog punomodja,

ucestvuje u pripremi materijala za sjednice Upravnog odbora iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

ucestvuje u izradi, prati i azurira Registar rizika Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u radu svih komisija Javnog preduzeéa,

obavlja i druge poslove po nalogu $efa kabineta, pomocénika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.
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7. Samostalni saradnik za ustupanje na kori$¢enje morskog dobra

prima i samostalno obraduje zahtjeve vezane za kori$¢enje morskog dobra u roku odredenom zakonom,

priprema i neposredno radi ugovore i anekse ugovora o kori$éenju morskog dobra,

samostalno priprema izvjestaje o zaklju¢enim ugovorima o koris¢enju morskog dobra,

samostalno ucestvuje u poslovima pripreme i izrade tenderske dokumentacije i predloga ugovora o koris¢enju morskog dobra po tenderima i dostavlja
rukovodiocu na saglasnost;

priprema odluke o pokretanju postupka ustupanja slobodnih djelova morskog dobra, imenovanju komisije za otvaranje, vrednovanje i izbor najpovoljnijih

ponudaca,

samostalno sprovodi postupak ustupanja slobodnih djelova morskog dobra,

obavjestava sve ucesnike u postupku ustupanja morskog dobra po tenderima,

priprema precid¢eni tekst ugovora po sprovedenom postupku ustupanja morskog dobra.

poziva izabrane ponudace radi potpisa ugovora i stupanja u posao,

u€estvuje u radu komisija za utvrdivanje ispunjenosti uslova iz Pravilnika o blizim uslovima u pogledu uredenosti i opremljenosti vrstama i uslovima kupalista
na moru i drugih komisija,

samostalno priprema opomene, saglasnosti i druga akta u vezi sa zaklju¢enim ugovorima,

e samostalno priprema i izdaje potvrde na zahtjev korisnika morskog dobra,

samostalno vodi postupke u vezi sa primjedbama, zalbama i sl. u postupcima vezanim za ugovore o koris¢enju morskog dobra i dostavlja rukovodiocu na
saglasnost,

vodi sudske i upravne postupke vezano za ugovore o kori§¢enju morskog dobra.
samostalno obraduje i vodi propisanu evidenciju,
ucestvuje u postupcima sprovodenja javnih nabavki,
ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,
azurira registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,
uéestvuje u radu svih komisija Javnog preduzeca,
obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomoc¢nika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

8. Samostalni saradnik za ustupanje na koriSéenje morskog dobra 2

prima i samostalno obraduje zahtjeve vezane za kori§¢enje morskog dobra u roku odredenom zakonom,
priprema i neposredno radi ugovore i anekse ugovora o kori$¢enju morskog dobra,

samostalno priprema izvjestaje o zaklju¢enim ugovorima o kori$¢enju morskog dobra,

obavjestava sve ucesnike u postupku ustupanja morskog dobra po tenderima,

poziva izabrane ponudace radi potpisa ugovora i stupanja u posao,

samostalno priprema opomene, saglasnosti i druga akta u vezi sa zaklju¢enim ugovorima,
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samostalno priprema i izdaje potvrde na zahtjev korisnika morskog dobra,

organizuje poslove na uredivanju i azuriranju Web stranice Javnog preduzeéa,

uCestvuje u pripremi i realizaciji marketing plana preduzeca,

priprema tendersku dokumentaciju za sprovodenje javnih nabavki, iz domena rada Sluzbe za ustupanje na kori$éenje morskog dobra i
upravljanje lukama,

ucestvuje u pripremi i prati realizaciju ugovora o poslovnoj saradnji iz domena rada odnosa sa javno$éu u vezi sa radom Sluzbe za ustupanje
na korid¢enje morskog dobra i upravljanje lukama,

ucestvuje u pripremi i prati realizaciju ugovora o reklami i sponzorstvu,

ucestvuje u izradi planova i godi3njih izvjestaja o radu,

priprema interni Registar rizika i Plan integriteta za Sluzbu za ustupanje na kori$éenje morskog dobra i upravljanje lukama,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomocnika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

9. Samostalm saradnik za ugravl|an|e lukama i pomorstvo

neposredno ucestvuje u pripremi i izradi programa, pravilnika i svih akata za koris¢enje luka od lokalnog znagaja i ostalih objekata obalne/pomorske
infrastrukture (pristanista, privezista, sidri3ta),

»  predlaze i uCestvuje u izradi planova, programa, pravilnika i svih akata u vezi razvoja luka od lokalnog znacaja,

* ucCestvuje u proceduri utvrdivanja/ispunjenosti uslova za kategorizaciju luka/marina i utvrdivanje ispunjenosti uslova za dobijanje Plave zastavice,

*  uspostavlja komunikaciju i saradnju sa korisnicima (operaterima) luka pri donosenju Pravilnika o odrzavanju reda u luci od lokalnog znaéaja,

 predlaZze mjere za organizaciju, opremanje i zastitu od zagadenja u lukama na ostalim objektima pomorske/obalne infrastrukture i sidristima,

+ samostalno izraduje Uslove za opremanje i odrzavanju reda u lukama i na ostalim objektima pomorske/obalne infrastrukture,

* ucestvuje u radu Komisija za utvrdivanje ispunjenosti propisanih uslova o opremanju i odrzavanju reda u lukama i na ostalim objektima
pomorske/obalne infrastrukture,

» priprema projektne zadatke i ucestvuje u pripremi tenderske dokumentacije iz domena javnih nabavki,

* neposredno prati realizaciju ugovora i aneksa ugovora iz domena nadleZnosti sluzbe,

* uCestvuje u izradi Izmjena i dopuna kriterijuma za utvrdivanje visine naknada za pristajanje i vezivanje plovila u lukama od lokalnog znaéaja,
pristanidtima i na ostalim objektima pomorske/obalne infrastrukture,

*  kontroliSe uskladenost Cjenovnika usluga korisnika (operatera) u lukama i korisnika (operatera) na ostalim objektima pomorske/obalne infrastrukture
sa [zmjenama i dopunama kriterijuma za utvrdivanje visine naknada za pristajanje i vezivanje plovnih objekata,

* ucestvuje u izradi Cjenovnika pocetnih naknada za kori$¢enje/zakup luka od lokalnog znagaja, pristanista, privezista, vezova i sidrista,

» predlaze i u¢estvuje u izradi Programa objekata obalne infrastrukture,

+ predlaze mjere za opremanje i zastitu od zagadenja u lukama, na ostalim objektima pomorske/obalne infrastrukture i sidristima,

*  predlaZze unoSenje novih lokacija u Program privremenih objekata i prihvata zahtjeve stranki za uno3enje lokacija u Program privremenih objekata,
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stara se o odrzavanju lu¢ke infrastrukture i suprastrukture koja nije data na koriséenje,

vodi evidenciju i daje predloge za sanaciju, rekonstrukciju i izgradnju objekata pomorske infrastrukture,

samostalno ostvaruje saradnju sa Lu¢kim kapetanijama., Upravom pomorske sigurnosti i upravljanje lukama. Ministarstvom kapitalnih investicija, kao
i svim drugim nadleZnima institucijama,

ucestvuje u pripremi i izradi koncesionog akta za luke od lokalnog znacaja iz domena koji se ti¢e pripreme tehni¢ke dokumentacije,
ucestvuje u realizaciji projekta sa domacim i medunarodnim organizacijama iz oblasti pomorstva,

uCestvuje u radnim grupama za implementaciju zahtjeva medunarodnih direktiva, standarda i konvencija u domaéu legislativu,

vr8i druge poslove saglasno zakonskim i podzakonskim aktima, vezano za oblast pomorstva,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i [zvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u radu svih komisija i radnih grupa Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomoc¢nika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

10. Samostalni saradnik za upravljanje lukama, pristani§tima, privezi§tima i vezovima

® 6 & o & ¢ ¢ ¢ & o o o o o o o

izraduje Program organizacije luka od lokalnog znacaja, pristanista, privezista i ostalih pomorskih objekata kojim se blize utvrduje kategorizacija i uslovi
koriscenja,

izraduje pravilnik o odrzavanju reda u lukama od lokalnog znacaja, pristani§tima, privezi§tima i ostalim pomorskim objektima,

priprema kriterijume za utvrdivanje visine naknada za kori$éenje luka od lokalnog znacaja, pristanista, priveziita i ostalih pomorskih objekata,

priprema cjenovnik pocetnih naknada za koris¢enje/zakup luka od lokalnog znaéaja, pristanista, privezista i ostalih pomorskih objekata,

ucestvuje u pripremi i prati realizaciju koncesionih akata za luke od lokalnog znaéaja,

izraduje i neposredno priprema Program koris¢enja luka od lokalnog znacaja, pristanista, priveziita, i ostalih pomorskih objekata,

propisuje mjere za opremanje, odrzavanje i zaStitu od zagadenja u lukama od lokalnog znacaja pristanista, privezista i ostalih pomorskih objekata,

propisuje uslove pomorskih objekata i obavljanje pomorskog saobraéaja i luckih usluga na pristanistima, privezistima i ostalim pomorskim objektima,

stara se o odrzavanju infrastrukture i suprastrukture na objektima pomorske/obalne infrastrukture koja nije data na koriséenje,

predlaze i u¢estvuje u izradi Planova, programa i svih drugih akata u vezi sa razvojem luka od lokalnog znadaja,

ucestvuje u postupku aukcije za objekte obalne infrastrukture i plutajuce pontone,

ucestvuje u saradnji sa domacim i medunarodnim organizacijama iz oblasti pomorstva,

samostalno ostvaruje saradnju sa Ministarstvom kapitalnih investicija, Upravom pomorske sigurnosti, Lutkom kapetanijom, kao i drugim nadleznim organima,
vrii i druge poslove saglasno Zakonu, podzakonskim aktima vezano za ovu oblast pomorstva,

uspostavlja komunikaciju i saradnju sa korisnicima luka, pristanista, privezista i ostalim pomorskim objektima,

neposredno prati realizaciju svih ugovora i aneksa ugovora iz domena nadleZnosti sluzbe,

samostalno izraduje izvjeStaje iz domena sluzbe, koji se odnose na stanje i uredenje prostora tokom turisticke sezone, kao i godi$nje izvjestaje o radu sluzbe,
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samostalno obraduje zahtjeve stranaka koji se odnose na luke, pristanista, privezista i ostale pomorske objekte,
neposredno prati realizaciju svih ugovora i aneksa ugovora,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeéa,

obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomo¢nika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

11. Saradnik za ustupanje morskog dobra

e prima i obraduje zahtjeve vezane za kori§c¢enje morskog dobra u zakonom propisanom roku,
priprema ugovore i anekse ugovora o kori§¢enju morskog dobra,
priprema tendersku dokumentaciju i predloge ugovora o korisé¢enju morskog dobra po tenderima.

priprema odluke o pokretanju postupka ustupanja slobodnih djelova morskog dobra, imenovanju komisije za otvaranje, vrednovanje i izbor najpovoljnijih
ponudaca,

ucestvuje u sprovodenju postupka ustupanja slobodnih djelova morskog dobra.
obavjestava sve ucesnike u postupku ustupanja morskog dobra po tenderima.
poziva izabrane ponudace radi potpisa ugovora,
priprema opomene, saglasnosti i druga akta u vezi sa zaklju¢enim ugovorima,
priprema i izdaje potvrde na zahtjev korisnika,
ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeda.
ucestvuje u izradi Plana integriteta i IzvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,
azurira Registar rizika Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe,
obavlja i druge poslove po nalogu $efa kabineta, pomoc¢nika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

12. Saradnik za upravljanje pristaniStima, priveziS§tima, vezovima i sidriftima
e vrsi poslove vezano za organizaciju i upravljanje pristanistima, privezi§tima, vezovima i sidri$tima u Bokokotorskom zalivu,
e predlaze mjere za opremanje, odrzavanje i zastitu od zagadenja na pristanistima, privezistima, vezovima i sidristima,
e stara se o odrzavanju infrastrukture i suprastrukture na pristani§tima i privezistima koja nisu data na koricenje,
L

kontroliSe i svakodnevno vr3i terenski obilazak pristanista, privezista, vezova i sidri3ta o &ijim nepravilnostima izvjestava rukovodioca i Sluzbu za
kontrolu morskog dobra,

daje predlog lokacija za uredenje, sanaciju i rekonstrukciju objekata obalne infrastrukture,
vodi i aZurira evidenciju o vezovima,

vrsi analizu i priprema mjesecni, sezonski i godi$nji izvjestaj o pristaniStima, privezistima, vezovima i sidristima,
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ucestvuje u pripremi predloga za Program objekata obalne infrastrukture i Programa privremenih objekata,

priprema i izraduje projektne zadatke iz domena rada javnih nabavki,

ucestvuje u radu komisija i radnih grupa Javnog preduzeéa i drugih institucija na predlog Javnog preduzeca,

ostvaruje saradnju i komunikaciju sa Upravom pomorske sigurnosti, Lu¢kom kapetanijom, kao i drugim nadleznim organima,
vr8i i druge poslove saglasno zakonu i podzakonskim aktima vezano za ovu oblast pomorstva,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,

obavlja i druge poslove po nalogu $efa kabineta, pomo¢nika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

13. Referent za ustupanje morskog dobra

e &6 ¢ ¢ ¢ ¢ o o

ucestvuje u postupku otkupa tenderske dokumentacije,

ostvaruje komunikaciju sa korisnicima u cilju okon¢anja postupka zaklju¢enja ugovora/aneksa o koris¢enju morskog dobra, vodi evidenciju
zakljuéenih ugovora o koris¢enju morskog dobra,

obavjestava uCesnike u postupku ustupanja morskog dobra po tenderima,

priprema i izdaje potvrde na zahtjev korisnika morskog dobra,

ucestvuje u postupku izlu€ivanja bezvrijedne arhivske grade saglasno zakonu i odluci direktora.

vodi propisane evidencije o korisnicima i ustupljenim/neustupljenim djelovima morskog dobra,

dostavlja neophodne informacije i podatke prilikom pripreme planova i godi3njih izvjestaja o radu,

mijenja Tehni¢kog sekretara u Kabinetu direktora,

ucestvuje u radu komisija i radnih grupa Javnog preduzeca ,

obavlja i druge poslove po nalogu $efa kabineta, pomo¢nika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

14. Referent za administraciju 2

izrada rjeSenja i pravilnika za trajekte ,

stara se o dokumentima o plovidbenoj sposobnosti trajekata u komunikaciji sa institucijom koja izdaje validne plovidbene dozvole,

stara se o aktivnosti Sektora u odnosima sa institucijama naro¢ito sa Upravom pomorske sigurnosti i Lu¢kom kapetanijom,

ucestvuje u obavljanju poslova u vezi sa osiguranjem imovine i lica,

stara se o administrativnom statusu brodova i druge pokretne imovine i posade (plovidbene dozvole, sertifikati posada, ljekarski pregledi, registracije
i sva ostala neophodna dokumentacija ),

stara se o dokumentima posade (breveti),

stara se o evidenciji goriva,
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stara se o evidenciji prevoza oslobodenih od plaéanja,

stara se o administriranju i azuriranju web stranice Javnog preduzeca iz domena rada Sektora,
saCinjava namjenske analize, presjeke i izvjeStaje prilagodene vrsti potrebe i specifi¢nosti zadatka,
priprema dokumentacije u vezi osiguranja brodova i zaposlenih na trajektima,

nabavka radnih uniformi i opreme za zaposlene na trajektima i trajekte,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe,

obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca, rukovodioca Sektora i direktora.

V SLUZBA ZA UREDENJE I IZGRADNJU MORSKOG DOBRA

1. Rukovodilac sluZbe
e organizuje i rukovodi radom sluzbe
neposredno ucestvuje u izradi Plana rada sluzbe i prati njegovu realizaciju,
ostvaruje saradnju sa nadleznim ministarstvima, organima lokalne samouprave i lokalnim preduzec¢ima na poslovima iz nadleZnosti sluzbe,
priprema godi3nje i petogodiSnjeg programe investicija i komunalnog odrzavanja zone morskog dobra,
usaglasava planove i programe sa lokalnim samoupravama i korisnicima morskog dobra,
prati realizaciju ugovora o izgradnji i komunalnom odrzavanju,
stara se o pripremanju tehni¢ke dokumentacije za izvodenje svih vrsta radova na uredenju i izgradnji i dostavlja Sluzbeniku za javne nabavke,

odgovoran je za blagovremeno dostavljanje specifikacija za sprovodenje Plana javnih nabavki iz domena rada Sluzbe za uredenje i izgradnju morskog
dobra,

koordinira poslove na pribavljanju odobrenja i saglasnosti za projekte uredenja i izgradnje morskog dobra,

obavlja poslove Projekt menadzera na realizaciji investicionih projekata (izrada tehnicke dokumentacije, kapitalni projekti, pracenje realizacije
investicionih dugoroénih ugovora)

priprema informacije i izvje$taje iz domena rada sluzbe,

prima, obraduje i rasporeduje zahtjeve za obradu iz domena sluzbe,

ucestvuje u izradi aktivnosti na realizaciji projekata uredenja i izgradnje morskog dobra,
ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,
ucestvuje u izradi, prati i azurira Registar rizika Javnog preduzedéa,

upravlja ljudskim resursima,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu $efa kabineta, pomocnika direktora i direktora.
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2. Koordinator za geodeziju

prati realizaciju plana rada sluzbe,

prati realizaciju Plana javnih nabavki,

koordinira i u¢estvuje u izradi aktivnosti na realizaciji projekata uredenja i izgradnje morskog dobra,

prati, koordinira i odgovoran je za realizaciju zaklju¢enih ugovora o uredenju i izgradnji zone morskog dobra shodno Zakonu o javnim nabavkama,
stara se i odgovaran je za postovanje Internog pravilnika Javnog preduzeca o postupku realizacije investicionih projekata u zoni morskog
dobra i vodenju reistra projekata i radova,

stara se i odgovaran je za poStovanjei Internog uputstva, Procedure u poslovima javnih nabavki u Javnom preduzeéu iz domena rada sluzbe,
vrsi poslove koji se odnose na poslove pripreme materijala za sjednice Upravnog odbora iz domena rada sluZbe,

odgovara na zahtjeve ovlad¢enog sluzbenika u vezi sa pravovremenim informisanjem javnosti o radu Javnog preduzeéa iz domena rada

sluzbe,

ucestvuje u realizaciji aktivnosti planiranih Planovima upravljanja i Godi$njim Programima upravljanja zasticenim podru¢jima u zoni

morskog dobra,

uCestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta.

uCestvuje u izradi, prati i azurira Registar rizika Javnog preduzeéa.

upravlja ljudskim resursima,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeéa,

obavlja struéne poslove iz oblasti geodezije,

priprema tehni¢ku dokumentaciju iz domena geodezije,

ucestvuje u pripremi svih odgovora po zahtjevima nadleznih ministarstava i uprave za katastar i drzavnu imovinu,

koordinira u postupcima izrade programa koris¢enja morskog dobra,

priprema informacije u obliku kartografskih i digitalnih prikaza,

vrsi poslove koji se odnose na poslove pripreme materijala za sjednice Upravnog odbora iz domena rada sluzbe,

koordinira u izradi Atlasa Crnogorskih plaza i kupalista i Programa objekata privremenog karaktera u zoni morskog dobra

obavlja i druge poslove po nalogu 3efa kabineta, pomoénika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

3. Koordinator za investicije, izgradnju i nadzor

organizuje poslove iz domena projektovanja, investicije, izgradnje i nadzora,
daje stru¢nu podrsku u radu rukovodiocu sluzbe,

ucestvuje u izradi godidnjih programa investicija, uredenja i izgradnje i pripremi programa objekata privremenog karaktera za zonu morskog dobra i
drugih planova,
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stara se o pripremanju tehni¢ke dokumentacije za postupke ustupanja iz domena sluzbe,

blagovremeno, u zadatim rokovima priprema tehni¢ku dokumentaciju za izvodenje svih vrsta radova na uredenju i izgradnji morskog dobra,
stara se o efikasnom sprovodenju Plana javnih nabavki,

obraduje zahtjeve vezane za izgradnju i investicije djelova morskog dobra,

ostvaruje saradnju sa nadleZnim institucijama, organima i tijelima u vezi sa pitanjima izgradnje morskog dobra,

obavlja poslove Projekt menadzera na realizaciji investicionih projekata (izrada tehni¢ke dokumentacije, kapitalni projekti, pracenje realizacije
investicionih dugoro¢nih ugovora),

priprema informacije po zahtjevima za slobodan pristup informacijama iz domena rada sluzbe,

prati i vr$i nadzor nad realizacijom investicionih aktivnosti u zoni morskog dobra,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

odgovara na zahtjeve ovla$¢enog sluzbenika u vezi sa pravovremenim informisanjem javnosti o radu Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe,
uCestvuje u realizaciji aktivnosti planiranih Planovima upravljanja i Godi$njim Programima upravljanja zasti¢enim podrugjima u zoni morskog dobra
obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomoénika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

£

4. Tehnicki koordinator

® & O & & ¢ & & & o o o o o

organizacija i koordiniranje tehniCkih potreba trajekata i operativne obale (pristanista trajekata),

rukovodi odrZavanjem trajekata i operativne obale,

utvrduje operativne planove trajekata i obale,

utvrduje operativne planove i stara se o njihovoj realizaciji,

odgovoran je za kontinuitet plovidbe,

sacinjava prijedloge ugovora i prati i izvjeStava o ukupnosti ispunjavanja obaveza shodno zaklju&enim ugovorima,
saCinjava namjenske analize, presjeke i izvjeStaje prilagodene vrsti potrebe i specifi¢nosti zadatka,

koordinira aktivnosti Sektora u odnosima sa institucijama naro¢ito sa Upravom pomorske sigurnosti i Lu¢kom kapetanijom,
prati i proucava propise vezane za pomorstvo,

stara se o uskladenosti inteziteta pomorskog saobracaja sa intezitetom drumskog saobracaja,

odrzava poslovnu komunikaciju sa dobavlja¢ima,

odgovoran je za narudZbe goriva,

izraduje prijedloge obima i strukture radova na remontima i investicionim ulaganjima na trajektima,

vrdi stalni nadzor radova na remontima i investicionim ulaganjima na trajektima,

obezbjeduje dokumenta o plovidbenoj sposobnosti trajekata u komunikaciji sa institucijom koja izdaje validne plovidbene dozvole,

57



ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvje$taja o sprovodenju Plana integriteta,
azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,
obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca, rukovodioca Sektora, pomocénika direktora i direktora.

5.Visi samostalni saradnik za poslove katastra

-

obavlja stru¢ne poslove iz oblasti geodezije,

priprema tehni¢ku dokumentaciju iz domena geodezije,

ucestvuje u pripremi svih odgovora po zahtjevima nadleznih ministarstava i uprave za katastar i drzavnu imovinu,
koordinira u postupcima izrade programa kori$¢enja morskog dobra,

priprema informacije u obliku kartografskih i digitalnih prikaza,

priprema informacije po zahtjevima za slobodan pristup informacijama iz domena rada sluzbe,

vrsi poslove koji se odnose na poslove pripreme materijala za sjednice Upravnog odbora iz domena rada sluzbe,

koordinira u izradi Atlasa Crnogorskih plaza i kupalita i Programa objekata privremenog karaktera u zoni morskog dobra i odgovorna je za
objavljivanje Atlasa na web stranici Javnog preduzeca,

sacinjava preci$cenje tekstove Atlasa crnogorskih plaza i kupalista,
po potrebi vrsi identifikaciju djelova morskog dobra na terenu,

ucestvuje u izradi teksta javnog poziva za ustupanje djelova morskog dobra,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,
aZurira Registar rizika Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzecéa,

obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomoénika direktora, koordinatora, neposrednog rukovodioca i direktora.

6.Visi samostalni saradnik za investicije i projektovanje

samostalno izraduje idejna rjesenja za uredenje djelova morskog dobra,

samostalno izdaje urbanisti¢ko-tehnicke uslove za privremene objekte,

samostalno obraduje zahtjeve, vezano za izgradnju i uredenje morskog dobra,

samostalno priprema tehni¢ku dokumentaciju za postupke ustupanja na kori$¢enje iz domena rada sluzbe,
vrsi kontrolu ispunjenosti urbanisti¢ko-tehnickih uslova za postavljanje privremenih objekata ,

ucestvuje u pripremi planova privremenog i trajnog uredenja terena u zoni morskog dobra,

ucestvuje u pracenju realizacije investicionih aktivnosti u zoni morskog dobra,

ucestvuje u pripremi tehni¢ke dokumentacije za ustupanja svih radova na uredenju i izgradnji,
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obavlja poslove Projekt menadZera na realizaciji investicionih projekata (izrada tehnitke dokumentacije, kapitalni projekti, praéenje realizacije
investicionih dugoro¢nih ugovora),

u saradnji sa lokalnim samoupravama aktivno uéestvuje u poslovima vezanim za izradu prostora planskog dokumenta,
ucestvuje u radu komisije Javnog preduzeca,

priprema projektne zadatke za izradu elaborata, studija, projekata i sl,

obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomo¢nika direktora, koordinatora, neposrednog rukovodioca i direktora.

7. Samostalni saradnik za investicije, izgradnju i nadzor

samostalno obraduje zahtjeve vezane za izgradnju i uredenje objekata u zoni morskog dobra,

samostalno vrS$i struni nadzor nad izvodenjem radova,

samostalno priprema tehni¢ku dokumentaciju za postupke ustupanja na koriséenje iz domena rada sluzbe,

prati realizaciju ugovora o komunalnom odrzavanju zone morskog dobra,

samostalno priprema specifikacije za izvodenje radova na uredenju u izgradnji morskog dobra u skladu sa Planom javnih nabavki,
samostalno vr$i procjene ulaganja u djelove morskog dobra,

priprema informacije po zahtjevima za slobodan pristup informacijama iz domena rada sluzbe,

ostvaruje saradnju sa nadleZnim institucijama, organima i tijelima u vezi sa pitanjima izgradnje morskog dobra,

prati realizaciju investicionih aktivnosti u zoni morskog dobra,

pribavlja odobrenja i saglasnosti i druga dokumenta neophodna za realizaciju projekata uredenja i izgradnje morskog dobra,
samostalno vr3i nadzor nad izgradnjom, rekonstrukcijom, odrzavanjem i zastitom lucke infrastrukture i suprastrukture,

obavlja poslove Projekt menadZzera na realizaciji investicionih projekata (izrada tehnicke dokumentacije, kapitalni projekti, pracenje realizacije
investicionih dugoro¢nih ugovora),

samostalno vrSi nadzor nad izgradnjom, rekonstrukcijom i zastitom pristanista, privrezista i ostale pomorske infrastrukture,

vri procjenu stanja objekata obalne infrastrukture,

vri procjenu radova tj. izradu predmjera i predraduna radova za sanaciju i rekonstrukciju objekata obalne infrastrukture,
ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvje$taja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomo¢nika direktora, koordinatora, neposrednog rukovodioca i direktora.
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8. Samostalni saradnik za investicije i projektovanje

samostalno izraduje idejna rje$enja za uredenje djelova morskog dobra,

samostalno izdaje urbanisti¢ko-tehni¢ke uslove za privremene objekte,

samostalno obraduje zahtjeve, vezano za izgradnju i uredenje morskog dobra,

samostalno priprema tehni¢ku dokumentaciju za postupke ustupanja na koris¢enje iz domena rada sluzbe,

prati realizaciju ugovora o komunalnom odrZavanju zone morskog dobra,

vodi evidenciju i registar Glavnih projekata i planova,

ucestvuje u pripremi planova privremenog i trajnog uredenja terena u zoni morskog dobra,

ucestvuje u pracenju realizacije investicionih aktivnosti u zoni morskog dobra,

samostalno priprema specifikacije za izvodenje radova na uredenju i izgradnji morskog dobra u skladu sa Planom javnih nabavki,
obavlja poslove Projekt menadzera na realizaciji investicionih projekata (izrada tehni¢ke dokumentacije, kapitalni projekti, pracenje realizacije
investicionih dugoroénih ugovora),

u saradnji sa lokalnim samoupravama aktivno u¢estvuje u poslovima vezanim za izradu prostorno planske dokumentacije,
pribavlja odobrenja i saglasnosti i druga dokumenta neophodna za realizaciju projekata uredenja i izgradnju morskog dobra,
ucestvuje u izradi Plana integriteta i [zvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeéa,

obavlja i druge poslove po nalogu $efa kabineta, pomocnika direktora, koordinatora, neposrednog rukovodioca i direktora.

9. Samostalni saradnik za poslove katastra

samostalno obavlja poslove vezane za katastar morskog dobra,

stara se o aZzurnosti podataka katastarske evidencije morskog dobra i preduzima mjere kod nadleznih organa i Uprave za nekretnine,
samostalno izraduje katastarske skice za djelove morskog dobra,

ucestvuje u postupcima izrade programa kori$¢enja morskog dobra,

uestvuje u postupcima izrade urbanisti¢ko-tehnickih uslova vezano za katastarske skice lokacija,

samostalno vrsi identifikaciju djelova morskog dobra na terenu,

postupa po zahtjevima Rukovodioca za ustupanje na kori$¢enje morskog dobra i upravljanje lukama za identifikaciju djelova morskog dobra u cilju
uskladivanja opisa u tekstu javnog poziva,

ucestvuje u izradi Atlasa Crnogorskih plaZa i kupalista i Programa objekata privremenog karaktera u zoni morskog dobra,

obavlja poslove Projekt menadZera na realizaciji investicionih projekata (izrada tehnicke dokumentacije, kapitalni projekti, praéenje realizacije
investicionih dugoro¢nih ugovora),

ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,
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e azurira Registar rizika Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,
obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomo¢nika direktora, koordinatora, neposrednog rukovodioca i direktora.

10. Saradnik za administraciju

e & o o

vodi administrativne poslove sluzbe,

prati realizaciju ugovora o komunalnom odrZavanju zone morskog dobra ,

organizuje i koordinira intervente i sezonske poslove na komunalnom odrzavanju morskog dobra ,
vodi evidenciju i registar Glavnih projekata i planova,

priprema za izdavanje urbanisti¢ko-tehnitke uslove za uredenje obale,

priprema za izdavanje urbanisti¢ko-tehnike uslove za privremene objekte,

obavlja poslove Projekt menadzera na realizaciji investicionih projekata (izrada tehni¢ke dokumentacije, kapitalni projekti, pracenje realizacije
investicionih dugoro¢nih ugovora),

ucestvuje u pripremi tehni¢ke dokumentacije za izgradnju i uredenje morskog dobrog,

ucestvuje u izradi izvjestaja sluzbe u vezi uredenja i izgradnje morskog dobra,

uCestvuje u radu komisija Javnog preduzeéa,

obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomo¢nika direktora, koordinatora, neposrednog rukovodioca i direktora.

11. Magacioner

prima, vr8i kvalitativnu i kvantitativnu kontrolu i skladisti materijal i rezervne djelove,

vodi magacinsku kartoteku o naturalnom kretanju i stanju zaliha materijala i rezervnih djelova,

izdaje materijal i rezervne djelove iz magacina i ponovo zaprima vraéeni neutro$eni materijal i rezervne djelove,

izdaje knjigovodstvena dokumenta o kretanju materijala i rezervnih djelova (ulazi, trebovanja, reversi),

stara se o konzerviranju rezervnih djelova koji duZe stoje u magacinu,

obavjeStava Koordinatora sektora i Rukovodioca sektora za pomorski i priobalni prevoz o potrebi narudzbe odredenih vrsta materijala i rezervnih djelova
za koje je prethodno odredena optimalna visina zaliha,

obavjestava Poslovodu, Koordinatora sektora i Rukovodioca sektora za pomorski i priobalni prevoz o zalihama materijala i rezervnih djelova koji nisu za
upotrebu zbog dotrajalosti ili promjene tehnologije rada za koju je stara zaliha neupotrebljiva,

obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca, rukovodioca Sektora, pomoénika direktora i direktora.
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VI SLUZBA ZA KONTROLU MORSKOG DOBRA

1. Rukovodilac sluZzbe

organizuje i rukovodi radom sluzbe,

neposredno ucestvuje u izradi Plana rada sluzbe i prati njegovu realizaciju,

ostvaruje saradnju sa nadleznim ministarstvima,organima lokalne samouprave i lokalnim preduzeéima na poslovima iz nadleZnosti sluzbe,
priprema i prati ugovore o komunalnom odrZavanju, rasvjeti i hortikulturnom uredenju u zoni morskog dobra,

prati i odgovoran je za postupak uvodenja u posjed korisnika,

priprema informacije i izvje$taje iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u pripremi Izjestaja o sezoni i Izvjestaja o radu Javnog preduzeca:

koordinira aktivnostima na prac¢enju programa i projekata,

obraduje zahtjeve imovinsko pravne prirode,

prati i odgovoran je za sprovodenje Plana javnih nabavki iz domena rada sluzbe za kontrolu morskog dobra,

inicira i daje saglasnost na materijale za sjednice Upravnog odbora,

daje preporuke i prijedloge za pobolj$anje stanja prostora u zoni morskog dobra,

stara se i odgovaran je za po$tovanje Internog pravilnika Javnog preduzeéa o uslovima i nacinu kori$¢enja sluzbenih vozila,
upravlja ljudskim resursima,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i IzvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,

ucestvuje u izradi, prati i azurira Registar rizika Javnog preduzeca,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu $efa kabineta, pomocnika direktora i direktora.

2. Koordinator u SluZbi za kontrolu

koordinira u izradi Plana rada sluZbe i prati njegovu realizaciju,

ucestvuje u saradnju sa nadleznim ministarstvima,organima lokalne samouprave i lokalnim preduzec¢ima na poslovima iz nadleznostiz sluzbe,
ostvaruje koordinaciju sa drugim sluzbama u cilju informisanja o postupanjima SluZbe za kontrolu,

u saradnji sa drugim sluzbama sprovodi aktivnosti u cilju uvodenja u posjed novih korisnika,

koordinira poslove pracenja i kontrole izvrS§avanja svih ugovorenih obaveza,

vrii poslove koji se odnose na poslove pripreme materijala za sjednice Upravnog odbora iz domena rada sluZbe,

ucestvuje u pripremi Izjestaja o sezoni i Izvjestaja o radu Javnog preduzeca,

daje preporuke i prijedloge za pobolj$anje stanja prostora u zoni morskog dobra,
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koordinra i priprema specifikacije za sprovodenje postupaka javnih nabavki iz domena rada Sluzbe za kontrolu morskog dobra,

uCestvuje u izradi Atlasa crnogorskih plaza i kupalista i Programa privremenih objekata u zoni morskog dobra,

priprema dokumentaciju koja se odnosi na javne nabavke iz domena rada Sluzbe za kontrolu morskog dobra,

ucestvuje u pripremi ugovora o komunalnom odrzavanju, rasvjeti i hortikulturnom uredenju u zoni morskog dobra i koordinira njihovu realizaciju,
koordinira interventne i akcidentne situacije u zoni morskog dobra i izvje$tava neposrednog rukovodioca,

koordinira aktivnostima na pracenju programa i projekata,

priprema informacije po zahtjevima za slobodan pristup informacijama iz domena rada sluzbe,

odgovara na zahtjeve ovlaS¢enog sluzbenika u vezi sa pravovremenim informisanjem javnosti o radu Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe,
uestvuje u realizaciji aktivnosti planiranih Planovima upravljanja i Godi$njim Programima upravljanja zastiéenim podruéjima u zoni morskog dobra
ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeca,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu $efa kabineta, pomoénika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

3. Visi samostalni saradnik za kontrolu

ucestvuje u pripremi periodi¢nih i godi$njih izvjestaja i informacija iz domena rada sluzbe,

sistematizuje sluzbene zabiljedke i informi$e neposrednog rukovodioca o daljem procesuiranju,

priprema podatke za postupanje prema nadleznim inspekcijskim sluzbama i dostavlja neposrednom rukovodiocu,

koordinira u pripremi i obradi podataka o podnesenim zahtjevima za inspekcijsku kontrolu za postavljanje na web stranici Javnog preduzeca,

koordinira postupanje po prijavama trecih lica u vezi sa prijavljenim nepravilnostima u zoni morskog dobra, obavjestava o preduzetim aktivnostima iz
domena rada Sluzbe za kontrolu morskog dobra,

uCestvuje u rasporedivanju zahtjeva za obradu Sluzbe za kontrolu morskog dobra i prati njihovu realizaciju,

priprema informacije po zahtjevima za slobodan pristup informacijama iz domena rada sluzbe,

ostvaruje koordinaciju sa predstavnicima po opstinama-kontrolorima u cilju prikupljanja informacija o stanju na terenu i pripremi sluzbenih zabiljeski,
ucestvuje u koordinaciji sa drugim sluzbama u cilju informisanja o postupanjima Sluzbe za kontrolu,

dostavlja potrebne informacije i izvjestaje nadleZznim organima,

vodi posebnu evidenciju o podnesenim prijavama,

pruza stru¢nu i tehni¢ku podrsku sluzbeniku za slobodan pristup informacijama,

odgovara na zahtjeve ovlas¢enog sluzbenika u vezi sa pravovremenim informisanjem javnosti o radu Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe,
ucestvuje u realizaciji aktivnosti planiranih Planovima upravljanja i Godi$njim Programima upravljanja zasti¢enim podruéjima u zoni morskog dobra
ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeca,
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e ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeéa,
¢ obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomo¢nika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

4. Samostalni saradnik u sluZbi za kontrolu
e daje predloge i uéestvuje u izradi administrativno-tehniékih poslova sluzbe,

* u saradnji sa sluzbenikom iz SluZzbe za ustupanje morskog dobra i upravljanje lukama, prati i kontrolide izvr§avanje svih ugovorenih obaveza u zoni
morskog dobra,

* uCestvuje u pripremi ugovora o komunalnom odrzavanju, rasvjeti i hortikulturnom uredenju u zoni morskog dobra i prati njihovu realizaciju,,

¢ ucestvuje u rjedavanju interventnih i akcidentnih situacija u zoni morskog dobra,

e samostalno priprema informacije iz domena rada sluzbe,

e obavlja administrativne poslove u sluzbi po nalogu neposrednog rukovodioca,

* priprema i obraduje podatke o podnesenim zahtjevima za inspekcijsku kontrolu i odgovoran je za postavljanje istih na web stranici Javnog preduzeca,

¢ uCestvuje u postupanju po prijavama trecih lica u vezi sa prijavljenim nepravilnostima u zoni morskog dobra, obavjestava o preduzetim aktivnostima iz
domena rada sluzbe ,

¢ ucestvuje u obavljanju poslova administratora za bazu podataka iz aplikacije za kontrolu kvaliteta terenskog nadzora lokacija,

e ucestvuje u pripremi informacija i izvjestaja nadleznim organima,

e ucestvuje u pripremi evidencije o podnesenim prijavama,

* odgovara na zahtjeve ovlad¢enog sluzbenika u vezi sa pravovremenim informisanjem javnosti o radu Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,

¢ uCestvuje u realizaciji aktivnosti planiranih Planovima upravljanja i Godisnjim Programima upravljanja zastiéenim podruéjima u zoni morskog dobra

e ucestvuje u izradi Plana integriteta i [zvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

e azurira Registar rizika Javnog preduzeca,

¢ ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeéa,

* ucestvuje u realizaciji aktivnosti planiranih Planovima upravljanja i Godisnjim Programima upravljanja zastiéenim podruéjima u zoni morskog dobra

¢ obavlja i druge poslove po nalogu $efa kabineta, pomoénika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

S. Saradnik u sluzbi za kontrolu
e obavlja administrativne poslove u sluzbi,
* ucestvuje u pripremi podataka za postupanje prema nadleznim inspekcijskim sluzbama i dostavlja neposrednom rukovodiocu,
* priprema i obraduje podatke o podnesenim zahtjevima za inspekcijsku kontrolu za postavljanje na web stranici Javnog preduzeéa,

¢ ucestvuje u postupanju po prijavama tre¢ih lica u vezi prijavljenih nepravilnosti u zoni morskog dobra, obavjestava o preduzetim aktivnostima iz domena
rada SluZzbe za kontrolu morskog dobra ,

* uCestvuje u obavljanju poslova administratora za bazu podataka iz aplikacije za kontrolu kvaliteta terenskog nadzora lokacija,
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ucestvuje u pripremi informacija i izvjestaja nadleznim organima,

ucestvuje u pripremi evidencije o podnesenim prijavama,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i 1zvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeéa,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu 3efa kabineta, pomoc¢nika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

6. Sef u sluzbi za kontrolu
e prati rad zaposlenih i dostavlja neophodne informacije o radu zaposlenih Visem samostalnom saradniku za ustupanje morskog dobra za predstavnistvo,
dostavlja Izvjestaje o radu i prisutnosti zaposlenih u predstavnu, Visem samostalnom saradniku za ustupanje morskog dobra ,
u€estvuje u izboru odgovarajucih kancelarija za rad predstavnitava i prati ugovore o zakupu isih,
stara se i odgovaran je za poStovanje Internih pravilnika Javnog preduzeéa u predstavnistvu,
uCestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,
uCestvuje, prati i azurira Registar rizika iz domena rada sluzbe saglasno zakonu,
ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeéa,
obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomocnika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

7. Sef voznog parka
e obavlja poslove voza¢a Direktora,

e stara se o odrZavanju sluzbenih vozila i plovila,
e vodi evidenciju o sluZbenim vozilima, priprema i odgovoran je za putne naloge i naloge za gorivo,
priprema dokumentaciju koja se odnosi na javne nabavke iz domena rada,
e vodi sve evidencije vezane za kori$¢enje sluzbenih vozila i plovila,
* stara se i odgovaran je za poStovanje Internog pravilnika Javnog preduzeéa o uslovima i naginu kori$¢enja sluzbenih vozila,
e vrsi kurirske poslove,
e svakodnevno otklju¢ava poslovnu zgradu u vrijeme pocetka i zavrietka radnog vremena,
e obavlja i druge poslove po nalogu 3efa kabineta, pomocnika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.
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8. Predstavnik po opStinama — kontrolor

predstavlja Preduzece u opstini u granicama ovla$cenja,

dostavlja sedmiéni izvjestaj o radu i stanju u opstini,

obavlja poslove pracenja i kontrole izvr§avanja svih ugovorenih obaveza

1 ostvaruje komunikaciju sa korisnicima na teritoriji opstine,

obavlja poslove kontrole morskog dobra uopste,

svakodnevne sa€injavanje zabiljeski o stanju na terenu u zoni morskog dobra,

ucestvuje u zajedni¢kim kontrolama morskog dobra,

prati i odgovoran je za realizaciju ugovora o komunalnom odrZavanju zone morskog dobra,
sprovodi interventne i sezonske aktivnosti na komunalnom odrzavanju morskog dobra,
redovno (najmanje jednom mjesecno) informise sluzbe u Preduzecu o stanju na terenu,
priprema zapisnike, sluZzbene zabiljeske i izvjestaje o izvrienim kontrolama,

prima sve vrste zahtjeva na svom podruéju i dostavlja sluzbama Javnog preduzeéa,
dostavlja korisnicima ugovornu i drugu dokumentaciju i daje potrebna objasnjenja,

vrSi nadzor nad izvodenjem radova na odrzavanju u zoni morskog dobra,

ostvaruje saradnju sa nadleznim inspekcijskim organima,

uCestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeca,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeéa,

obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomocnika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

9 . Referent za poslove kontrole morskog dobra 1

u¢estvuje u pripremi podataka za postupanje prema nadleznim inspekcijskim sluzbama i dostavlja neposrednom rukovodiocu,
uestvuje u pripremi podataka o podnesenim zahtjevima za inspekcijsku kontrolu za postavljanje na web stranici Javnog preduzeéa,
u€estvuje u obavljanju poslova administratora za bazu podataka iz aplikacije za kontrolu kvaliteta terenskog nadzora lokacija,
ucestvuje u pripremi podataka za informacije i izvjestaje nadleznim organima,

ucestvuje u pripremi evidencije o podnesenim prijavama,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeéa,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu $efa kabineta, pomoénika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.
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10 . Referent za poslove kontrole morskog dobra 2

svakodnevno vr$i kontrolu na terenu,

prati ugovorene obaveze i ostvaruje komunikaciju sa korisnicima morskog dobra,

sa¢injava zapisnike o izvrSenim kontrolama i preduzima mjere za otklanjanje nepravilnosti,

svakodnevno informiSe neposrednog rukovodioca o stanju na terenu,

svakodnevno prima zahtjeve sa terena i dostavlja ih neposrednom rukovodiocu,

priprema fotografije o izvrienoj kontroli,

ucestvuje u zajedni¢kim kontrolama morskog dobra,

ostvaruje saradnju i u€estvuje u zajedni¢kim kontrolama sa nadleznim inspekcijskim organima,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeda,

obavlja i druge poslove po nalogu $efa kabineta, pomoénika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

11. Kontrolor

kontroliSe primjenu cjenovnika i ispravnosti karata kod korisnika usluga,

kontrolise adekvatnost primjene odluke o povlas¢enom korii¢enju prevoza trajektom,

kontrolide broj vozila na trajektu u odnosu na evidenciju iz izvje§taja o prevezinim vozilima,

ujedno vrsi i poslove nadzora i zastite imovine Javnog preduzeéa -strazarska duznost,

vrsi kontrolu postovanja pravila polazaka trajekta, korid¢enja radnog vremena, korii¢enja radne odjeée, snabdjevenosti biljetara sitninom, papirom i
trakama za Stampat. &istoce na trajektu i u biljetarnicama, postavljanja cjenovnika i drugih obavjestenja korisnicima usluga i sl,

vr$i kvantitativnu i kvalitativnu kontrolu prijema goriva,

vrsi kontrolu snabdjevenosti brodova propisanim izvjestajima i po potrebi obavjestava Koordinatora sektora o potrebi za istim,

distribuira sedmi¢ni raspored uposlenja brodova i posade,

rjeSava sporne situacije u cilju brZeg i efikasnijeg prevoza vozila i putnika,

reaguje radi stanja na pristaniStima, tj. obezbjedenja i oslobodenja pristanista od nepropisno parkiranih i zaustavljenih vozila,

ispisivanje zapisnika o nastaloj Steti u slu¢ajevima velikih guzvi kada zapovjednici to nisu u moguénosti obaviti.

vrsi kvantitativnu i kvalitativnu kontrolu prijema goriva i obavjestava Poslovodu o izvrsenom tankovanju i eventualnim nepravilnostima,

vrsi koordinaciju izmedu Rukovodioca sektora za pomorski i priobalni prevoz, Poslovode i Zapovjednika u cilju brzeg i bezbjednijeg prelaska drzavnih
delegacija ili vozila od posebnog znacaja,

vrsi koordinaciju uplovljenja/isplovljenja sa zapovjednicima, narogitu u periodima intenzivnog saobraéaja,

pomaze Mornaru u vrijeme povecanog intenziteta saobracaja vezano prilikom otvaranja-zatvaranja ulazno-izlazne rampe na platou i stavljanja i dizanja
lanaca, postavljanja gumenih nastavaka na rampama itd,

vrsi koordinaciju sa mornarima kod propustanja i navodenja odredenog broja i vrste vozila za dati trajekt i regulisanje saobraéaja na prilaznim trakama u
vremenu povecanog intenziteta saobracaja, kao i pomo¢ vozac¢ima prilikom ukljuéenja na magistralni put,
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kontroliSe pravilan ulazak vozila na trajekt (po redosljedu) tj. uti¢e na sprjetavanje ulaska drugih vozila preko reda.

kontroliSe eventualno prisustvo lica koja uznemiravaju putnike (osobe koje se bave trgovinom, koje prose isl),

preuzima posiljke od biljetara i urgentno dostavlja na adresu primaoca, odnosno prvog radnog dana ako su stigle van radnog vremena Kancelarije,
preuzima ostale posiljke prema prethodnoj instrukceiji Rukovodioca sektora za pomorski i priobalni prevoz,

vrsi pratnju biljetara od biljetarnice do Kancelarije,

preventivno djeluje na greske i propuste u skladu sa uputstvom nadredenih,

obavjestava nadredene o propustima koji imaju karakter disciplinskog prekr3aja uz dostavljanje pisanog izvjestaja.

vri vizuelnu kontrolu veza broda i stanja objekata, naro¢ito u uslovima nepovoljnih vremenskih prilika,

vrsi kontrolu ispravnosti rasvjete na objektima i pristanitima,

sve situacije koje ometaju obavljanje radnih obaveza i duznosti, odnosno bezbjednost imovine i plovidbe notira u Izvjestaj o stanju objekata, a u slu¢aju
hitnosti obavjestava pretpostavljenog tj. Poslovodu,

obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca, rukovodioca Sektora, pomoénika direktora i direktora.

12. Redar

vr8i kontrolu poStovanja pravila i procedura na ukrcajno-iskrcajnim punktovima i trajektima (stavljanje i podizanje lanaca, ulazak vozila po redu,
postavljanje znaka stop, adekvatnost uniforme, vrijeme polazaka trajekata, ¢istoca na obalama i trajektima idr),

obavjestava Kontrolora i Poslovodu o uo¢enim ponasanjima korisnika usluga koja mogu biti od zna¢aja za redovan rad na ukrcajno-iskrcajnim punktovima
i trajektima,

vodi evidenciju o radu. a narocito o svim primijecenim propustima i ekcesima u radu i sa¢injava i dostavlja dnevni izvjestaj Kontroloru i po potrebi
Poslovodi.

pomaze Poslovodi i Kontroloru u koordinaciji i operativnom radu na ukrcajno-iskrcajnim punktovima i trajektima,

pomaze Mornaru u vrijeme povecanog inteziteta saobracaja vezano prilikom otvaranje-zatvaranje ulazno-izlazne rampe na platou i stavljanja i dizanja
lanaca, postavljanja gumenih nastavaka na rampama itd,

obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca, rukovodioca Sektora, pomoénika direktora i direktora.

13 . Vozaé

obavlja poslove vozaca,

stara se o odrZavanju sluzbenih vozila,

vr§i kurirske poslove,

svakodnevno otkljuéava poslovnu zgradu u vrijeme poéetka i zavrietka radnog vremena,

obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomocnika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.
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14. Radionicar

prepravka, obrada, dorada elemenata ,

izrada uzoraka,

sklapanje djelova proizvoda,

koris¢enje alata,

vrsi evidenciju prijavljenih problema — kvarova na imovini Javnog preduzeca, kao i evidenciju otklanjanja istih (Knjiga radova na brodovima i
pristani$tima), o ¢emu obavjestava Poslovodu,

preventivno i po procjeni djeluje u posebnim situacijama kako sigurnost plovidbe ne bi bila ugrozena,

koordinira rad mehani€ara i vodi raCuna o alatima, opremi za trajekte i stanju magacina, rezervnih djelova i potro§nog materijala,

direktno je odgovoran Tehni¢kom koordinatoru te u saradnji sa njime i Poslovodom pravi plan radova na odrzavanju trajekata i nabavci rezervnih djelova i
potro$nog materijala,

obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca, rukovodioca Sektora, pomoénika direktora i direktora.

15. Mehaniéar

stara se o ispravnom radu i odrzavanju motora, pumpi i ostalih uredaja na trajektima,
vizuelno kontroliSe opste stanje brodova na pocetku radnog dana,
vr$i podmazivanje i kontrolu Celi¢nih uzadi, rampi i kormila, te ostalih masinskih elemenata koji podlijezu redovnoj i periodi¢noj kontroli i podmazivanju,

u¢estvuje u radu prilikom tekuéih popravki trajekata uz pristaniste, prilikom godi$njih pregleda i remonta i vanrednih popravki u brodogradilistu, po nalogu
Rukovodioca sektora za pomorski i priobalni prevoz,

preventivno i po procjeni djeluje u posebnim situacijama kako sigurnost plovidbe ne bi bila ugroZena,
sposobnost prepoznavanja kvarova i preduzimanja odgovarajuc¢ih mjera u slu¢aju neispravnosti,
interventno djeluje u slu¢aju kvara motora ili havarije pojedinih masinskih djelova kako bi se §to brze i efikasnije trajekt osposobio za rad,

vr§i razne sitne popravke, izmjene filtera goriva i maziva i otklanjanje eventualnih propustanja na uredajima na trajektu u vrijeme sprije¢enosti Upravitelja
zbog povecanog inteziteta saobracaja,

vri evidenciju prijavljenih problema — kvarova na imovini Javnog preduzeca, kao i evidenciju otklanjanja istih (Knjiga radova na brodovima i
pristaniStima), o ¢emu obavjestava Poslovodu i Koordinatora sektora,

obavjestava Poslovodu i Koordinatora sektora o svim situacijama koje ometaju obavljanje radnih obaveza i duznosti, odnosno bezbjednost imovine i
plovidbe,

obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca, rukovodioca Sektora, pomoénika direktora i direktora.
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16. Elektri¢ar

zaduzen je za odrzavanje i popravku postojecih i montazu novih elektri¢nih instalacija na trajektima,

odgovoran je za elektri¢ni sistem na trajektu i njegovo ispravno funkcionisanje,

odgovoran je za primjenu pravilnika iz oblasti elektrike,

zaduZen je za bezbjednu organizaciju rada, po$tovanje pravila bezbjednosti i zastite od poZara,

kada je brod u remontu prati postovanje pravila elektri¢ne sigurnosti pri snabdijevanju broda u izgradnji i popravci ,
kontrolise uskladenost napona koji se napaja sa obale sa parametrima brodske mreze,

sastavlja zahtjeve za materijalno tehni¢ku nabavku i vodi evidenciju rezervnih djelova i alata,

obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca, rukovodioca Sektora, pomo¢nika direktora i direktora.

17. Tokar

izraduje i popravlja elemente za alate i masine,

montaZa demontaZa ma$ina,

ispitivanje hidrauli¢kog i pneumatskog upravljanja na masinama,

planiranje izrade predmeta, raspored poslova i odgovora o vremenu izrade i zavrietku,
odgovara za izraCunavanje utroska materijala.

obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca, rukovodioca Sektora, pomocnika direktora i direktora.

VII SLUZBA ZA ZASTITU I ODRZIVI RAZVOJ MORSKOG DOBRA

1. Rukovodilac sluzbe

organizuje i rukovodi radom sluzbe,

priprema i rasporeduje zahtjeve za obradu iz domena sluzbe,

organizuje i koordinira poslove iz domena zastite i odrZivog razvoja (realizacija planova i programa, integralno upravljanje obalnim podru¢jem, zastita
prirode, zastita Zivotne sredine) u zoni morskog dobra,

neposredno ucestvuje u izradi Plana rada sluzbe i prati njegovu realizaciju,

ucestvuje i sprovodi aktivnosti na izradi i realizaciji programa i projekata iz domena rada sluzbe,

priprema planove i programe vezane za upravljanje zasticenim prirodnim dobrima u zoni morskog dobra,

priprema planove, programe i izvjeStaje iz domena rada sluzbe,

ostvaruje saradnju sa nadleznim ministarstvima, organima lokalne samouprave, struénim i nauénim institucijama na poslovima iz nadleznosti sluzbe,
koordinira medunarodnu saradnju iz oblasti odrzivog razvoja, integralnog upravljanja obalnim podru¢jem, zastite prirode i zastite Zivotne sredine,
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u¢estvuje u realizaciji svih aktivnosti Javnog preduzeca u okviru medunarodnih mreZza upravljada zasti¢enih podruéja,

priprema informacije i izvjestaje iz domena rada sluzbe,

organizuje i koordinira pripremu predloga aktivnosti za Plan finansija Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,

stara se o pripremanju prethodne dokumentacije koja se odnosi na javne nabavke i dostavlja SluZzbeniku za javne nabavke,

upravlja ljudskim resursima,

odgovara na zahtjeve ovlaS¢enog sluzbenika u vezi sa pravovremenim informisanjem javnosti o radu Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe,
ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

ucestvuje u izradi, prati i aZurira Registar rizika Javnog preduzeca,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu $efa kabineta, pomocénika direktora i direktora.

2. Koordinator za za$titu prirode i Zivotne sredine

koordinira i u€estvuje u izradi petogodi$njih Planova upravljanja zasticenim podru¢jima u zoni morskog dobra,

koordinira, izradu godi$njih programa upravljanja zasticenim podru¢jima u zoni morskog dobra,

koordinira izradu izvjestaja o realizaciji godi$njih programa upravljanja zasti¢enim podru¢jima u zoni morskog dobra,

koordinira Plan rada sluzbe i prati njegovu realizaciju,

koordinira i izraduje godi3nje Programe praenja sanitarnog kvaliteta morske vode, obraduje podatke i priprema periodi¢ne i godidnje izvjestaje i izvjestava
i informi8e nadleZne organe,

obavlja poslove za procjenu uticaja na Zivotnu sredinu,

saraduje sa drzavnim i opStinskim sluzbama zaduZenim za poslove zastite prirode i Zivotne sredine u zajedni¢kim projektima, i razmijeni podataka i
informacija iz ove oblasti,

saraduje sa doma¢im i medunarodnim stru¢nim institucijama/organizacijama i drugim zasti¢enim podrucjima radi razmjene iskustava i realizacije
zajednickih projekata,

ucestvuje u realizaciji aktivnosti predvidenih Planom upravljanja i godi$njim programom upravljanja zasti¢enim podru¢jima,

ucestvuje u realizaciji aktivnosti Javnog preduzeca u okviru medunarodnih mreza upravljaca zastiéenih podrugja,

ucestvuje u realizaciji aktivnosti u okviru medunarodnih projekata iz domena rada sluzbe,

priprema informacije po zahtjevima za slobodan pristup informacijama iz domena rada sluzbe,

stara se o pripremanju prethodne dokumentacije koja se odnosi na javne nabavke i dostavlja SluZbeniku za javne nabavke,

ucestvuje u pripremi predloga aktivnosti za Plan finansija Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i [zvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,

obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomo¢nika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.
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3. Visi samostalni saradnik za organizaciju kupali$ta

uCestvuje u izradi programa i propisa (dokumenata) kojima se ureduju pitanja organizacije kupalista,

koordinira i izraduje Uslove za organizaciju kupaliSta u zoni morskog dobra sa prate¢im skicama organizacije u svih 6 primorskih opstina,
vodi evidenciju i analizu o uredenim uslovima za organizaciju kupalista tokom sezone po opstinama,

priprema sezonske i godisnje Izvjestaje o kupalistima obuhvatajuéi i Program Plava zastavica,

u¢estvuje u realizaciji programa Plava zastavica i drugim programima za unaprijedenje kvaliteta kupalista,

dostavlja potrebne informacije i izvje$taje nadleZnim organima,

saraduje sa Crvenim Krstom Crne Gore na realizaciji programa obuke i organizacije spasilatke sluzbe na kupalistima,

stara se o unapredenju i uvodenju novih standarda za organizaciju kupalista,

saraduje sa doma¢im i medunarodnim stru¢nim institucijama/organizacijama radi razmjene iskustava i realizacije zajedni¢kih projekata,
ucestvuje u realizaciji aktivnosti u okviru medunarodnih projekata iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u realizaciji aktivnosti predvidenih Planom upravljanja i godi$njim programom upravljanja za3ti¢enim podruéjima,

stara se o pripremanju prethodne dokumentacije koja se odnosi na javne nabavke i dostavlja Sluzbeniku za javne nabavke,

ucestvuje u pripremi predloga aktivnosti za Plan finansija Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,

uCestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzecéa iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomocénika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

4. Samostalni saradnik za medunarodnu saradnju i projekte

samostalno obavlja poslove projekt-administratora ili projekt-koordinatora tokom sprovodenja odobrenih projekata po medunarodnim pozivima u kojima je
Javno preduzece projektni partner,

koordinira i stara se o realizaciji svih aktivnosti predvidenih odobrenim projektom i opisom radnog zadatka za svaki pojedinaéni projekat,

obavlja sve administrativne poslove vodenja projekata uklju€ujucu pripremu svih izvjestaja, pratenje dinamike realizacije aktivnosti, pradenje realizacije
budzZeta projekta, saradnju i komunikaciju sa glavnim i ostalim partnerima u projektu, saradnju i komunikaciju sa upravlja¢kim tijelom programa, kao i
saradnju i komunikaciju sa institucijama u Crnoj Gori ukljuéenim u realizaciju projekta,

priprema potrebnu dokumentaciju i sprovodi projektom predvidene javne nabavke u skladu sa procedurama Evropske unije,

priprema ugovore za potrebe realizacije aktivnosti u okviru medunarodnih projekata i prati njihovu realizaciju,

samostalno vodi posebnu arhivu projektne dokumentacije,

koordinira aktivnosti na promociji i prezentaciji projekta putem §tampanih i elektronskih medija,

uCestvuje u sastancima vezanim za koordinaciju projekta i priprema prezentacije o aktivnostima projekta,

kontinuirano prati medunarodne pozive i ucestvuje u izradi drugih projektnih predloga iz domena rada sluzbe,
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inicira saradnju sa drugim medunarodnim institucijama i organizacijama u cilju razmjene iskustava i znanja iz oblasti rada sluzbe,
ucestvuje u realizaciji aktivnosti predvidenih Planom upravljanja i godi$njim programom upravljanja zastiéenim podru¢jima,
ucestvuje u realizaciji aktivnosti Javnog preduzeca u okviru medunardonih mreza upravlja¢a zadti¢enih podrucja,

priprema informacije po zahtjevima za slobodan pristup informacijama iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u pripremi predloga aktivnosti za Plan kori§¢enja sredstava Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeéa,

obavlja i druge poslove po nalogu 3efa kabineta, pomoénika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

* we

5. Saradnik za za$titu prirode i Zivotne sredine

izraduje petogodisnje Planove upravljanja zaiticenim podru&jima u zoni morskog dobra,

izraduje godiSnje programe upravljanja zasti¢enim podrugjima u zoni morskog dobra,

izraduje izvjestaj o realizaciji godinjih programa upravljanja zasti¢éenim podruéjima u zoni morskog dobra,

izraduje godisnji plan razvoja i obuke kadrova iz oblasti zastite prirode,

ucestvuje u realizaciji mjera i aktivnosti predvidenih Planom upravljanja i godiénjim programom upravljanja zasticenim podru¢jima,
vodi bazu podataka vezano za zastiti¢ena prirodna dobra u zoni morskog dobra,

prati realizaciju projekata i aktivnosti koje se realizuju u cilju zastite i unapredenja prirodnih dobara u zoni morskog dobra,
uCestvuje u realizaciji aktivnosti Javnog preduzeca u okviru medunarodnih mreza upravljaga zaiti¢enih podrudja,

obavlja poslove za procjenu uticaja na Zivotnu sredinu,

saraduje sa drzavnim i opstinskim sluzbama zaduZenim za poslove zaitite prirode i Zivotne sredine u zajednickim projektima,
saraduje sa domacim i inostranim struénim institucijama i drugim zasti¢enim podrugjima radi razmjene iskustava i realizacije zajednickih projekata
sprovodi informativna i turisticka vodenja u zasti¢enim podrugjima,

ucestvuje u realizaciji aktivnosti u okviru medunarodnih projekata iz domena rada sluzbe,

stara se o pripremanju prethodne dokumentacije koja se odnosi na javne nabavke i dostavlja Sluzbeniku za javne nabavke,

ucestvuje u pripremi predloga aktivnosti za Plan kori$éenja sredstava Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeéa,

obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomoénika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

1)
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6. Saradnik za za$titu prirede
e izraduje petogodisnje planove upravljanja zasticenim podrugjima u zoni morskog dobra,
izraduje godi$nje programe upravljanja zasticenim podruéjima u zoni morskog dobra,
izraduje izvjestaj o realizaciji godisnjih programa upravljanja zasti¢enim podruéjima u zoni morskog dobra,
izraduje godi$nji plan razvoja i obuke kadrova iz oblasti zastite prirode,
inicira, prati i u€estvuje u realizaciji mjera i aktivnosti predvidenih Planom upravljanja i godi$njim programom upravljanja zadtiéenim podruéjima,
vodi bazu podataka vezano za zastiéena prirodna dobra u zoni morskog dobra,
prati stanje zati¢enih prirodnih dobara u zoni morskog dobra i shodno tome predlaze mjere i aktivnosti za njihovo unapredenje i zastitu,
prati realizaciju projekata i aktivnosti koje se realizuju u cilju zastite i unapredenja prirodnih dobara u zoni morskog dobra,
saraduje sa drzavnim i opStinskim sluzbama zaduzenim za poslove zastite prirode u zajedni¢kim poslovima,
sprovodi informativna i turisticka vodenja u zasticenim podru¢jima,
uestvuje u realizaciji aktivnosti Javnog preduzeca u okviru medunarodnih mreza upravljaca zasti¢enih podrugja,
obavlja poslove za procjenu uticaja na Zivotnu sredinu,
saraduje sa domacim i inostranim institucijama radi razmjene iskustava i realizacije zajedni¢kih projekata,
ucestvuje u realizaciji aktivnosti u okviru medunarodnih projekata iz domena rada sluzbe,
stara se o pripremanju prethodne dokumentacije koja se odnosi na javne nabavke i dostavlja Sluzbeniku za javne nabavke,
ucestvuje u pripremi predloga aktivnosti za Plan koriéenja sredstava Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe,
ucestvuje u izradi Plana integriteta i [zvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,
azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,
ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeéa,
obavlja i druge poslove po nalogu $efa kabineta, pomocnika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

7. Saradnik za edukaciju i interpretaciju
e organizuje i koordinira osmi$ljavanje i izradu edukativnih programa za zasti¢ena podruéja u zoni morskog dobra,
organizuje sprovodenje edukativnih programa sa zainteresovanim posjetiocima, obrazovnim i ostalim institucijama i organizacijama,
osmisljava i prati izradu promotivnih i interpretativnih materijala u cilju promocije zastite prirode i Zivotne sredine u zoni morskog dobra,
koordinira i vodi promociju zasti¢enih prirodnih dobara u zoni morskog dobra,
kreira, aZurira i plasira sadrzaj za promociju zasti¢enih prirodnih dobara na web stranicama Javnog preduzeéa i dru$tvenim mreZzama,
planira i izraduje programe turistickih vodenja u zasti¢enim podru¢jima,
organizuje i sprovodi informativna i turisticka vodenja u zasticenim podruéjima,
priprema plan upravljanja posjetiocima zati¢enih podrugja; inicira i ostvaruje saradnju sa institucijama i organizacijama iz oblasti turizma, u cilju
promocije zasti¢enih podruéja,
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uestvuje u izradi petogodi$njih Planova upravljanja zasticenim podruéjima u zoni morskog dobra,

ucestvuje u izradi godi$njih programa upravljanja zasticenim podruéjima u zoni morskog dobra,

ucestvuje u realizaciji mjera i aktivnosti predvidenih Planom upravljanja i godi$njim programom upravljanja zasti¢enim podruéjima,
ucestvuje u izradi izvjestaja o realizaciji godi$njih programa upravljanja zasti¢enim podruéjima u zoni morskog dobra,

saraduje sa nevladinim i drugim organizacijama na realizaciji projekata i kampanja iz oblasti zastite prirode i zastite Zivotne sredine,
uestvuje u realizaciji aktivnosti Javnog preduzeca u okviru medunardonih mreza upravljaga zasti¢enih podrugja,

ucestvuje u realizaciji aktivnosti u okviru medunarodnih projekata iz domena rada sluzbe,

stara se o pripremanju prethodne dokumentacije koja se odnosi na javne nabavke i dostavlja Sluzbeniku za javne nabavke,
ucestvuje u pripremi predloga aktivnosti za Plan finansija Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i IzvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomoénika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

e © & ¢ o o ¢ & & o ¢ o o

8. Predstavnik za zaStitu prirode
e vrdi kontrolu radnji i aktivnosti na podru¢ju Posebnog rezervata prirode "Tivatska solila" i drugim zasti¢enim podruéjima,
ucestvuje, priprema i sprovodi aktivnosti u cilju zastite prirodnih i drugih dobara,
prati realizaciju ugovora koji se odnose na poslove uredenja i redovnog odrzavanja stanja i infrastrukture u zaiti¢enim podruéjima,
sprjetava nedozvoljene aktivnosti i nepropisno korii¢enje dobara u zastiéenim podruéjima,
vrsi kontrolu kretanja posjetilaca i korisnika u granicama zasti¢enih podrudja,
stara se o ispravnosti uredaja, opreme, mobilijara i infrastrukture u Posebnom rezervatu prirode "Tivatska solila",
sacinjava zabiljeSke o izvrSenim kontrolama i preduzima mjere za otklanjanje nepravilnosti,
u¢estvuje u zajedni¢kim kontrolama sa nadleznim inspekcijskim i sluzbama zastite i bezbjednosti na podrugju rezervata prirode "Tivatska solila",
ima obavezu 8 sati rada (smjenski rad) po nalogu rukovodioca,
saraduje sa vlasnicima i korisnicima prava na nekretninama u rezervatu u cilju zastite prirode,
pruza pomo¢, obavjestenja, informacije i upozorenja posjetiocima rezervata i lokalnom stanovnistvu,
stara se o sprovodenju Akta o unutrasnjem redu u rezervatu prirode "Tivatska solila",
sprovodi informativna i turisticka vodenja u zasti¢enim podru¢jima,
ucestvuje u izradi projekata unapredenja zasti¢enih podruéja u zoni morskog dobra i prati njihovu realizaciju,
redovno izvjestava rukovodioca o aktivnostima,
u€estvuje u realizaciji mjera i aktivnosti predvidenih Planom upravljanja i godidnjim programom upravljanja zasti¢enim podrugjima,
ucestvuje u realizaciji aktivnosti u okviru medunarodnih projekata iz domena rada sluzbe,
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ucestvuje u pripremi predloga aktivnosti za Plan finansija Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe,
uCestvuje u izradi Plana integriteta i IzvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeéa,

obavlja i druge poslove po nalogu 3efa kabineta, pomoc¢nika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.

9, Sef sluzbe zaitite

[

koordinira i prati rad sluzbe zastite — Cuvara zasti¢enog prirodnog dobra i odgovara za sprovodenje zakonskih propisa na zasti¢enom prirodnom dobru,
postupa u skladu sa Zakonom i ostalim propisima koji se primjenjuju u zasti¢enom prirodnom dobru,
stara se o sprovodenju Odluke o unutranjem redu i sluzbi zastite u zasticenim prirodnim dobrima,

aktivno koristi/rukovodi VTMIS — Sistemom nadzora i upravljanja pomorskog saobracaja i drugim digitalnim pomorskim servisima u cilju kontrole
kretanja plovila u zasti¢enim podruéjima na moru,

inicira i sprovodi postupanja u cilju sprje€avanja nedozvoljenih radnji i aktivnosti u zasti¢enim prirodnim dobrima,

koordinira postupanja po prijavama trecih lica u vezi sa prijavljenim nepravilnostima u zastienim prirodnim dobrima,

prikuplja, sistematizuje i obraduje sluZbene zabiljeske i podatke iz domena rada sluzbe zastite u svrhu daljeg procesuiranja prema nadleznim inspekcijskim
organima,

saraduje i dostavlja potrebne informacije i izvjestaje nadleznim inspekcijama i drugim drzavnim organima,

vodi evidenciju o ¢asovima rada i vrsi raspored rada zastitara,

ima obavezu 8 sati rada (smjenski rad) po nalogu rukovodioca,

izvjestava rukovodioca o izvr§avanju poslova sluzbe zastite,

priprema periodi¢ne i godi3nje izvjestaje i informacije iz domena rada sluzbe zaitite,

prati realizaciju ugovora koji se odnose na poslove uredenja i redovnog odrZzavanja stanja i infrastrukture u zastiéenim prirodnim dobrima,
uestvuje u realizaciji mjera i aktivnosti predvidenih Planom upravljanja i godi$njim programom upravljanja zastiéenim podrugjima,
ucestvuje u realizaciji aktivnosti Javnog preduzeca u okviru medunarodnih mreza upravljaga zasticenih podrugja,

ucestvuje u realizaciji aktivnosti u okviru medunarodnih projekata iz domena rada sluZbe,

stara se o pripremanju prethodne dokumentacije koja se odnosi na javne nabavke i dostavlja Sluzbeniku za javne nabavke,

ucestvuje u pripremi predloga aktivnosti za Plan finansija Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i [zvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeda,

obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomoc¢nika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.
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10 Cuvar prirodnog dobra-zastitar

kontinuirano sprovodi neposredan nadzor i kontrolu u zasti¢éenom prirodnom dobru,

stara se o sprovodenju Odluke o unutra$njem redu i sluzbi zastite u zasticenom prirodnom dobru,

sprovodi odredbe Zakona i ostalih propisa koji se primjenjuju u zasti¢enom prirodnom dobru,

vr3i poslove koji se odnose na prikupljanje i razmjenu informacija, sastavljanje izvjestaja,

obavlja poslove kontrole na kupalistima i privremenim lokacijama,

vodi svakodnevne zabiljeske sa terena,

sacinjava zapisnike i sluZbene zabiljeske o izvrSenim kontrolama i preduzima mjere za otklanjanje nepravilnosti,

prati, obavjestava i po potrebi u¢estvuje u aktivnostima u vezi sa vanrednim situacijama,

daje obavjestenja, informacije i upozorenja posjetiocima i lokalnom stanovnistvu u zastiéenom prirodnom dobru,

stara se o stanju i ispravnosti materijalno tehni¢kih sredstava i opreme koju koristi sluzba zastite,

vodi dnevnik o sprovedenim aktivnostima u zasticenom prirodnom dobru,

ucestvuje u zajednickim kontrolama morskog dobra,

ostvaruje saradnju i uCestvuje u zajednickim kontrolama sa nadleznim drzavnim i lokalnim inspekcijskim kao i drugim drzavnim organima,
svakodnevno informise $efa sluzbe zastite o stanju na terenu,

priprema izvjestaje o svom radu i dostavlja ih $efu sluzbe zastite,

uCestvuje u sprovodenju pracenja stanja stanita i vrsta u zasticenom prirodnom dobru u saradnji sa struénim licima,

ima obavezu 8 sati rada (smjenski rad) po nalogu rukovodioca,

ucestvuje u realizaciji mjera i aktivnosti predvidenih Planom upravljanja i godisnjim programom upravljanja zasti¢enim podruéjima,
ucestvuje u realizaciji aktivnosti Javnog preduzeca u okviru medunarodnih mreza upravljaca zastiéenih podrugja,
ucestvuje u realizaciji aktivnosti u okviru medunarodnih projekata iz domena rada sluzbe,

stara se o pripremanju prethodne dokumentacije koja se odnosi na javne nabavke i dostavlja Sluzbeniku za javne nabavke,
ucestvuje u pripremi predloga aktivnosti za Plan kori$¢enja sredstava Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe,

uCestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomoc¢nika direktora, neposrednog rukovodioca i direktora.
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VIII SEKTOR ZA POMORSKI I PRIOBALNI PREVOZ

1. Rukovodilac sektora
e organizuje i rukovodi radom Sektora,
neposredno ucestvuje u izradi plana rada Sektora i prati njegovu realizaciju,
sprovodi odluke Upravnog odbora i direktora vezane za poslovanje Sektora za pomorski i priobalni prevoz, organizaciju rada i radno vrijeme,
prati, proucava i primjenjuje propise vezane za Sektor,
odgovoran je za kontinuitet plovidbe,
stara se o uskladenosti inteziteta pomorskog saobracaja sa intezitetom drumskog saobraéaja,
daje prijedloge za donoSenje i izmjenu akata Javnog preduzeca u vezi sa Sektorom za pomorski i priobalni prevoz,
donosi uputstva i instrukcije neophodne za realizovanje poslova u sektoru i sprovodenje akata Javnog preduzeéa,
priprema informacije i izvjestaje iz domena rada Sektora,
prima, obraduje i rasporeduje zahtjeve za obradu iz domena rada Sektora,
ucestvuje u izradi aktivnosti na realizaciji projekata iz domena rada Sektora.
uCestvuje u izradi Plana integriteta i izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,
ucestvuje u izradi, prati i azurira Registar rizika Javnog preduzeéa,
upravlja ljudskim resursima,
obavlja i druge poslove po nalogu direktora.

2. Koordinator sektora
e koordinira/rukovodi saobracajem na trajektnoj liniji Kamenari-Lepetane, $to podrazumijeva uge¢e u kontroli upravljanja trajektom.,
koordinira u angaZovanju ljudstva,
ucestvuje u kontroli rasporeda posade.
ucestvuje u kontroli ispravnosti opreme trajekata,
ucestvuje u organizaciji rasporeda kontrolora i redara,
odgovoran je za kontinuitet plovidbe,
daje strucnu podrsku u radu Rukovodiocu sektora,
blagovremeno u zadatim rokovima uestvuje u pripremi neophodne dokumentacije u vezi sa funkcionisanjem trajekata,
ostvaruje saradnju sa nadleZnim institucijama organima i tijelima u vezi sa pomorskim i priobalnim prevozom,
ucestvuje u izradi Plana integriteta i izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,
ucestvuje u izradi, prati i azurira Registar rizika Javnog preduze¢a,
obavlja i druge poslove po nalogu 3efa kabineta, rukovodioca sektora za pomorski i priobalni prevoz, pomoénika direktora i direktora.
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3. Poslovoda

vrsi dnevne, sedmiéne i mjesecne rasporede zaposlenih (zapovjednici. upravitelji, mornari, kontrolori, redari ) po smjenama (prva, druga, treca i
medusmjena) i pojedinim objektima (trajekti, radionica),

uskladuje intenzitet, dinamiku i strukturu pomorskog i drumskog saobracaja u koordinaciji sa Rukovodiocem sektora,

vrsi kontrolu ispravnosti i azurnosti statutarne i certifikacione dokumentacije brodova, u saradnji sa Referentom za administraciju 2,

organizuje zamjenu odsutnog zaposlenog,

vodi evidenciju o radu i odsustvovanju sa rada zaposlenih (za koje vrsi raspored) i izraduje mjeseéne radne liste,

vodi evidenciju o radu, vremenu mirovanja i boravku trajekta u remontu,

vrsi nadzor nad mjerenjem (sondiranjem) goriva i narucuje gorivo prema potrebama i planovima plovidbe,

vodi evidenciju o prijemu goriva i tankovanja po pojedinim trajektima ( i stanju zaliha na kraju mjeseca za obaveznu evidenciju za poreske svrhe),
stara se o periodicnom mijenjanju filtera (i sl.) i maziva na trajektima,

stara se o ispravnom radu i odrzavanju motora, pumpi i ostalih uredaja na trajektima,

vodi evidenciju o tekuéem odrzavanju svih masinskih elemenata koji podlijezu redovnom i periodi¢cnom podmazivanju,

stara se o obezbjedenju ostalog materijala za trajekte i radionicu po nalogu nadredenih,

vrsi nadzor u vrijeme remonta trajekata u brodogradili$tu i tekuéih popravki uz pristaniste,

ovjerava naloge o trebovanju materijala i rezervnih djelova iz magacina,

preventivno i po procjeni djeluje u posebnim situacijama kako sigurnost plovidbe ne bi bila ugroZena,

interventno djeluje u sluCaju kvara motora ili havarije pojedinih masinskih djelova kako bi se to brze i efikasnije trajekt osposobio za rad,
preventivno djeluje na greske i propuste u skladu sa uputstvom nedredenih,

obavjestava nadredene o propustima koji imaju karakter disciplinskog prekriaja uz dostavljanje pisanog izvjestaja,

sreduje dokumentaciju, vodi evidenciju o ukrcaju i iskrcaju ¢lanova posade na trajektima u komunikaciji sa Luc¢kom kapetanijom i ¢uva pomorske knjizice.
kontroliSe primjenu propisane zaStite na radu zaposlenih u sektoru protivpoZarne zastite u Sektoru za pomorski i priobalni prevoz,

ucestvuje u radu prilikom teku¢ih popravki trajekata uz pristaniste, prilikom godisnjih pregleda i remonta i vanrednih popravki u brodogradilistu, po nalogu
Rukovodioca sektora,

duzan je da odrzava dobre meduljudske odnose medu zaposlenima,

organizuje periodicni pregled (servisiranje) protivpozarne opreme, funkcionisanje protivpozarnih pumpi i hidranata, koji su ukljuéeni u sistem
protivpoZarne zaStite u Sektoru za pomorski i priobalni prevoz,

obezbjeduje potrebne uslove za varilatke poslove u radionici i ispravnost plinskih flasa (kiseonik, acetilen),

vr3i kontrolu evidencije prijavljenih kvarova na imovini Javnog preduzecéa-Sektor za pomorski i priobalni prevoz koju vodi Mehaniéar, kao i kontrolu i
nadzor njihovog otklanjanja (knjiga radova na brodovima i pristani$tima),

obavjeStava Rukovodioca sektora o svim situacijama koje ometaju obavljanje radnih obaveza i duznosti, odnosno bezbjednost imovine i plovidbe,
obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca Sektora, pomoc¢nika direktora i direktora.
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4. Kapetan/Zapovjednik

vrsi primopredaju trajekta na pocetku i kraju smjene u cilju kvantitativnog i kvalitativnog utvrdivanja stanja imovine i posade radi bezbjedne i sigurne
plovidbe, (Napomena: primopredaja se vrsi na komandnom mostu trajekta),

upoznaje se sa eventualnim problemima prethodne smjene, a ako nisu otklonjeni informige o istom narednu smjenu,

zapovijeda i upravlja trajektom na odredenoj relaciji plovidbe i stara se o sinhronizaciji i timskom radu svih ¢lanova posade,

vr8i stalni nadzor tokom ukrcaja i iskrcaja, radi sigurnosti vozila, putnika i ostalog tereta na trajektu,

vrsi nadzor nad uredno$¢u i azurno$¢éu izvriavanja radnih obaveza ostalih lanova posade (vezivanje-odvezivanje, postavljanje znaka STOP, postavljanje
gumenih predloski, pravilno rasporedivanje vozila, redosljed ukrcaja i iskrcaja vozila),

vr$i nadzor ispravnosi i sigurnosti trajekta prije po&etka i tokom plovidbe,

kontroliSe eventualno prisustvo lica koja uznemiravaju putnike (osobe koje se bave trgovinom, koje prose isl) ,

potpisuje propisane izvjestaje o prevezenim vozilima u smjeni,

vodi brodski dnevnik i svakodnevno, po smjenama, vrsi unos podataka prema propisu ili uputstvu Rukovodioca Sektora, sa posebnim osvrtom na Ginjenice
i detalje koji uti€u ili se ti€u sigurnosti plovidbe,

uvodi u brodski dnevnik podatke o neposlu$nosti i neispunjavanju radnih obaveza posade trajekta i istovremeno prenosi li¢no ili putem telefona
pretpostavljenom tj. Poslovodi.

vodi ratuna o snabdijevenosti trajekta gorivom, mazivom, vodom i ostalim materijalom, te signalizira Poslovodi potrebu za istim,

kontroli3e ispravnost protivpoZame opreme, opreme za spasavanje, navigaciju i sidrenje,

trebuje potreban materijal za trajekt,

obavjestava Poslovodu o radovima/aktivnostima koje je eventulano potrebno izvr3iti na brodovima,

udestvuje u radu prilikom teku¢ih popravki trajekata uz pristaniste, prilikom godisnjih pregleda i remonta i vanrednih popravki u brodogradilistu,
rjeSava konfliktne situacije na trajektu, izdaje potvrde o pri€injenim stetama na vozilima i nezgodama-povredama putnika, koje se dese na trajetu,

u toku boravka trajekta na pristanistu, shodno prioritetnim redovnim obavezama, po potrebi signalizira Kontroloru stanje na pristanistima (nepropisno
parkirani automobili, guzva isl),

vr8i kontrolu ispravnosti i sigurnosti veza trajekta, tj. potrebnog broja lanaca i njihove rasporedenosti i utegnutosti,
obavjestava nadredene o propustima koji imaju karakter disciplinskog prekriaja uz dostavljanje pisanog izvjestaja,
vrsi kontrolu raspreme broda,

sve situacije koje ometaju obavljanje radnih obaveza i duznosti, odnosno bezbjednost imovine plovidbe notira u propisani izvjestaj, a u slugaju hitnosti
obavjestava pretpostavljenog tj. Poslovodu,

duzan je da odrzava dobre meduljudske odnose medu zaposlenima,
obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca Sektora, pomoénika direktora i direktora.
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5. Upravitelj stroja

vrsi primopredaju masinskog prostora, uredaja i alata na pocetku i kraju smjene,
vr$i sondiranje tankova goriva radi uporedivanja stanja utvrdenog na kraju prethodne smjene, a eventualna odstupanja odmah prijavljuje pretpostavljenom,

vri kontrolu koli¢ine goriva, maziva, vode i materijala potrebnih za ispravnost broda i sigurnost plovidbe, po potrebi signalizira pretpostavljenom tj,
Zapovjedniku eventualne potrebe za nabavkom istih,

pokrece motore prema uputstvima za rukovanje,

pregleda strojeve (nivo ulja i rashladne te€nosti u strojevima, kopéi, pumpi, rezervoara za hidrauliku), stanje goriva, hidraulike i elektroinstalacije, te
vizuelno nadgleda radi otklanjanja eventualnih propustanja -curenje goriva, maziva i vode,

obavjestava Zapovjednika i Poslovodu o nepravilnosti rada glavnih i pomoénog motora, kop¢i i pumpi.

vodi dnevnik stroja (masSinski dnevnik) svakodnevno, sa unosom podataka prema propisu ili uputstvu Rukovodioca sektora,

kontrolise rad stroja (u maSinskom prostoru) u toku plovidbe,

dodaje potrebne koli¢ine maziva i vode,

¢isti glavne i pomoéne motore i masinski prostor,

otklanja sitne kvarove u masinskom prostoru, vr8i izmjene filtera goriva i maziva i otklanja eventualna propustanja na uredajima na trajektu,
interventno djeluje dodatnim sredstvima u slu¢aju pojave masnih mrlja na palubi, radi njenog otklanjanja ili neutralisanja,

regulide (sa mornarom, svaki na svojoj strani) ukrcaj-iskrcaj vozila i putnika, pravilan redosljed ukrcaja i narogito iskrcaja, usmjerava vozila radi boljeg
slaganja, bezbjednijeg prevoza, pravilnog rasporeda teZine i nesmetanog iskrcaja,

pomaze moraru-drugom ¢lanu posade pri postavljanju gumene podloske prilikom ukrcaja-iskrcaja, kao nastavka ulazno-izlazne rampe,

vizuelno kontrolide zakoCenost vozila za vrijeme plovidbe i pona3anje putnika u cilju zastite materijalnih dobara, u skladu sa drugim obavezama,
priodi¢no kontroliSe rad protivpozarnih pumpi i sidreno priteznih vitala,

svakodnevno pregleda tornjeve hidraulike i stanje koloturnika, bolcena i sajli,

kontroli3e stanje i vr§i podmazivanje bolcena na rampama,

zaduZen je za iskrcavanje-praznjenje tankova sivih i crnih voda, kao i tankova kaljuze,

uestvuje u radu prilikom teku¢ih popravki trajekta uz pristaniste, prilikom godisnjih pregleda i remonta i vanrednih popravki u brodogradilistu, po nalogu
Rukovodioca sektora i Poslovode,

vrsi neophodne operacije za raspremu broda, u skladu sa svojim ovlaséenjima,

sve situacije koje ometaju obavljanje radnih obaveza i duznosti, odnosno bezbjednost imovine i plovidbe, notira u propisani izvjestaj, a u sluéaju hitnosti
obavjestava Zapovjednika,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca Sektora, pomoénika direktora i direktora.

6. Clan plovidbene straZe palube

vri raspored vozila na samom trajektu,
odgovara za propisno ulaZanje vozila na trajektu i provjerava kupljenu kartu,
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odgovoran je za preuzimanje odsje¢aka od prodatih karata,

vodi smjenski izvjestaj broda,

pazljivo posmatra tokom straZe, pravilno vrsi smjenu straZe, realizuje straZu i vr$i primopredaju straZe,

upoznaje se sa osnovnim elementima broda i poznaje duznosti u slu¢aju opasnosti ,

pravilno koristi opremu koja se koristi u slu¢aju nuzde,

poznavanje funkcija i vrsta razli¢itih pogonskih i kormilarskih sistema,

poznavanje uticaja vjetra i struje, vode na plovidbu i manevrisanje,

poznavanje propisa i kontrolnih lista kojih se treba pridrZavati u opasnim i vanrednim situacijama,

sposobnost prepoznavanja nesigurnih situacija i reagovanje na njih te sprovodenje neophodnih mjera u skladu sa propisima,

poznavanje tehnicke dokumentacije i priruénika,

diZe i spuSta rampe (mostove) za ukrcaj-iskrcaj vozila i putnika,

vezuje-odvezuje trajekt kod pristajanja-isplovljavanja uz skidanje i postavljanje znaka STOP,

postavlja gumene podloske kod ukrcaja-iskrcaja kao nastavke ulazno-izlazne rampe,

reguliSe (sa upraviteljem stroja, svaki na svojoj strani) ukrcaj-iskrcaj vozila i putnika, usmjeravajuéi vozila radi boljeg slaganja, bezbjednog prevoza,
pravilnog rasporeda teZine i nesmetanog iskrcaja, uz postovanje odredbe da na ukrcajnim rampama ne smiju ostati oslonjeni zadnji to¢kovi vozila,
preuzima primjerak putne karte od korisnika usluge i uzima broj propusnice za beneficirana vozila, kontroliduéi istu prema kategoriji vozila,
uvodi podatke o broju vozila u izvjestaj o prevezenim vozilima odmah nakon isplovljenja,

daje Zapovjedniku na potpis izvjestaj o prevezenim vozilima, a zatim sa priloZzenim primjerkom karata predaje Kontroloru,

vizuelno kontrolise zakocenost vozila za vrijeme plovidbe i ponasanje putnika u cilju zastite materijalnih dobara,

vrii nadzor nad odrzavanjem istoce palube, stara se o ¢istoci sanitarnog &vora i uklanja smeée po potrebi,

interventno djeluje dodatnim sredstvima u slu¢aju pojave masne mrlje na palubi, radi njenog otklanjanja ili neutralisanja,

ucestvuje u radu prilikom teku¢ih popravki trajekata uz pristaniste, prilikom godisnjih pregleda i remonta i vanrednih popravki u brodogradili$tu, po nalogu
Rukovodioca sektora i Poslovode,

vrsi neophodne operacije za raspremu broda, u skladu sa svojim ovlad¢enjima,

sve situacije koje ometaju obavljanje radnih obaveza i duznosti, odnosno bezbjednost imovine i plovidbe notira u propisani izvjestaj, a u sluéaju hitnosti
obavjestava pretpostavljenog tj. Zapovjednika,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca Sektora, pomoénika direktora i direktora.

7. Clan plovidbene straze brodske magine

koriS¢enje materijala za odrzavanja i opreme za popravke na brodu ukljuujuci njihova svojstva i ogranicenja,
ispravno odrZavanje i pohranjivanje alata i opreme za odrZavanje,
vodenje ra¢una o pravilima o sigurnosti na radu i zastiti okoline,
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sposobnost spre€avanja opasnosti povezanih sa rizicima na brodu (npr. kretanja broda, omogucavanje sigurnog ukrcaja na brod i iskrcaja s njega, sigurno
smjeStanje pokretnih predmeta, rad sa masinama, prepoznavanje opasnosti od elektri¢ne struje, mjere za spretavanje poZara i gadenje poZara, pridrzavanje
pravila o zdravlju i higijeni),

diZe i spusta rampe (mostove) za ukrcaj-iskrcaj vozila i putnika,

vezuje-odvezuje trajekt kod pristajanja-isplovljavanja uz skidanje i postavljanje znaka STOP,

postavlja gumene podloske kod ukrcaja-iskrcaja kao nastavke ulazno-izlazne rampe,

reguliSe (sa upraviteljem stroja, svaki na svojoj strani) ukrcaj-iskrcaj vozila i putnika, usmjeravajuéi vozila radi boljeg slaganja, bezbjednog prevoza.
pravilnog rasporeda teZine i nesmetanog iskrcaja, uz postovanje odredbe da na ukrcajnim rampama ne smiju ostati oslonjeni zadnji to¢kovi vozila,
preuzima primjerak putne karte od korisnika usluge i uzima broj propusnice za beneficirana vozila, kontroli$uéi istu prema kategoriji vozila,

uvodi podatke o broju vozila u izvjestaj o prevezenim vozilima odmah nakon isplovljenja,

daje Zapovjedniku na potpis izvjestaj o prevezenim vozilima, a zatim sa priloZenim primjerkom karata predaje Kontroloru,

vizuelno kontroliSe zako¢enost vozila za vrijeme plovidbe i ponasanje putnika u cilju zastite materijalnih dobara,

vrsi nadzor nad odrzavanjem Cistoe palube, stara se o ¢istoci sanitarnog &vora i uklanja smeée po potrebi,

interventno djeluje dodatnim sredstvima u slu€aju pojave masne mrlje na palubi, radi njenog otklanjanja ili neutralisanja,

ucestvuje u radu prilikom tekucih popravki trajekata uz pristaniste, prilikom godi$njih pregleda i remonta i vanrednih popravki u brodogradilistu, po nalogu
Rukovodioca sektora i Poslovode.,

vrii neophodne operacije za raspremu broda, u skladu sa svojim ovlaséenjima,

sve situacije koje ometaju obavljanje radnih obaveza i duznosti, odnosno bezbjednost imovine i plovidbe notira u propisani izvjestaj, a u sluéaju hitnosti
obavjestava pretpostavljenog tj. Zapovjednika,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca Sektora, pomoénika direktora i direktora.

8. Mornar

diZe i spusta rampe (mostove) za ukrcaj-iskrcaj vozila i putnika,

vezuje-odvezuje trajekt kod pristajanja-isplovljavanja uz skidanje i postavljanje znaka STOP,

postavlja gumene podloske kod ukrcaja-iskrcaja kao nastavke ulazno-izlazne rampe,

reguliSe (sa upraviteljem stroja, svaki na svojoj strani) ukrcaj-iskrcaj vozila i putnika, usmjeravajui vozila radi boljeg slaganja, bezbjednog prevoza,
pravilnog rasporeda teZine i nesmetanog iskrcaja, uz postovanje odredbe da na ukrcajnim rampama ne smiju ostati oslonjeni zadnji to¢kovi vozila,
preuzima primjerak putne karte od korisnika usluge i uzima broj propusnice za beneficirana vozila, kontroli$uéi istu prema kategoriji vozila,
uvodi podatke o broju vozila u izvjestaj o prevezenim vozilima odmah nakon isplovljenja,

daje Zapovjedniku na potpis izvjestaj o prevezenim vozilima, a zatim sa priloZenim primjerkom karata predaje Kontroloru,

vizuelno kontroliSe zakoCenost vozila za vrijeme plovidbe i ponasanje putnika u cilju zastite materijalnih dobara,

vrsi nadzor nad odrzavanjem Cistoce palube, stara se o Eistoci sanitarnog &vora i uklanja smece po potrebi,

interventno djeluje dodatnim sredstvima u slu¢aju pojave masne mrlje na palubi, radi njenog otklanjanja ili neutralisanja,
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* udestvuje u radu prilikom tekuéih popravki trajekata uz pristaniste, prilikom godisnjih pregleda i remonta i vanrednih popravki u brodogradilistu, po nalogu
Rukovodioca sektora i Poslovode,

e vrsi neophodne operacije za raspremu broda, u skladu sa svojim ovlaiéenjima,

* svesituacije koje ometaju obavljanje radnih obaveza i duZnosti, odnosno bezbjednost imovine i plovidbe notira u propisani izvjestaj, a u sluéaju hitnosti
obavjestava pretpostavljenog tj. Zapovjednika,

e obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca Sektora, pomoénika direktora i direktora.

Broj:0203-905/6-1
Budva, 01.03.2024. godine
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